Hrvatska komora arhitekata

PRAVILNIK O JAVNIM KNJIGAMA | EVIDENCIJAMA
HRVATSKE KOMORE ARHITEKATA



Na temelju ¢lanka 35. stavak (6) Statuta Hrvatske komore arhitekata (,Narodne novine broj
15/2021) Upravni odbor Hrvatske komore arhitekata na svojoj 5. telefonskoj sjednici, odrzanoj
14. travnja 2021. godine, donosi

PRAVILNIK O JAVNIM KNJIGAMA | EVIDENCIJAMA HRVATSKE KOMORE
ARHITEKATA

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje ustroj, oblik i sadrzaj javnih knjiga, sadrzaj baza podataka koje
ustrojava i vodi Hrvatska komora arhitekata (u daljnjem tekstu: Komora) sukladno Zakonu o
komori arhitekata i komorama inzenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju (u daljnjem
tekstu: Zakon), Statutu Hrvatske komore arhitekata (u daljnjem tekstu: Statut), Kodeksu
strukovne etike (u daljnjem tekstu: Kodeks), Pravilniku o upisima u imenike, upisnike i
evidencije Hrvatske komore arhitekata (u daljnjem tekstu: Pravilnik o upisima), kao i nacin
vodenija javnih knjiga i baza podataka te nacin njihove zastite.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna¢enje odnose se jednako na zenski
i muski rod.

Il. VRSTE JAVNIH KNJIGA | BAZA PODATAKA
Clanak 2.

(1) Imenici, upisnici i druge javne knjige koje vodi Komora u obavljanju javnih ovlasti javne su
knjige, a isprave koje izdaje u obavljanju tih javnih ovlasti, javne su isprave.

(2) Osim javnih knjiga iz prethodnog stavka Komora uspostavlja i vodi i druge evidencije i
registre sukladno propisima i opéim aktima Komore iz &lanka 1. ovog Pravilnika, te drugim
posebnim propisima.

Clanak 3.

(1) Komora imenike, upisnike i evidencije vodi u elektroniCkom obliku u formatu koji je
dostupan e-Dozvoli, te u obliku elektronickih zapisa, koji se trajno Cuvaju.

(2) Komora vodi javne knjige, te prikuplja i obraduje podatke iz javnih knjiga, evidencija i
registara u skladu s propisima koji ureduju zastitu osobnih podataka.

1. IMENICI, UPISNICI | EVIDENCIJE
Clanak 4.
(1) Komora uspostavlja i vodi imenike kako slijedi:
— Imenik ovlastenih arhitekata
— Imenik ovlaStenih arhitekata urbanista
— Imenik krajobraznih arhitekata
— Imenik inZenjera gradilista i/ili voditelja radova
— Imenik stranih ovlastenih osoba

(2) Komora uspostavlja i vodi upisnike kako slijedi:



— Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja

— Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja

— Upisnik ureda za samostalno obavljanje struénih poslova prostornog uredenja
— Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja

- Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama.

(3) Komora uspostavlja i vodi evidencije kako slijedi:
— Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim arhitektima

— Evidenciju stranih ovlastenih osoba arhitektonske struke kojima je izdala potvrdu za
povremeno ili privremeno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja

— Evidenciju stranih ovlastenih osoba kojima je izdala potvrdu za povremeno ili
privremeno obavljanje poslova prostornog uredenja u svojstvu odgovorne osobe

— Evidenciju osoba kojima je priznala inozemne stru¢ne kvalifikacije
— Evidenciju izdanih EU potvrda

— Evidenciju stegovnih postupaka

— Evidenciju po€asnih ¢lanova Komore

— Evidenciju stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade Republike Hrvatske radili
na projektu od posebnog kulturnog znacaja

— Evidenciju voditelja radova sa zavrSenom srednjom stru¢nom spremom — tehni€ara
arhitektonske struke

— Evidenciju stru¢nog usavrsSavanja
- Evidenciju o radnicima

(4) Komora uspostavlja i vodi ove registre:
- Registar provoditelja natje€aja

- Registar dodijeljenih registarskih brojeva natjecaja

IV. SADRZAJ IMENIKA
Imenik ovlastenih arhitekata
Clanak 5.

(1) U Imenik ovlastenih arhitekata, nakon donoSenja rjeSenja o upisu u skladu s uvjetima
propisanim Zakonom, Statutom, Kodeksom i Pravilnikom o upisima, upisuju se slijedeci
podaci:

e broj upisa
* prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)



* ime oca

 datum, mjesto i drzava rodenja, spol

* drzavljanstvo

 adresa stanovanja (prebivaliste)

e naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

¢ podaci o steCenim akademskim nazivima i stupnjevima

¢ klasa/urudzbeni broj, evidencijski broj, datum i mjesto polaganja i strukovno podrucje
stru¢nog ispita

e podaci o aktu koji je temelj upisa (datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj,
struéni smjer i datum rjeSenja o upisu)

¢ broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

e naziv, sjediste, adresa i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja, kao i br. telefona, br.
faxa i e-mail adresa

e promjene statusa nastale tijekom obavljanja poslova te klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

¢ zabiljezba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s klasom/urudzbenim brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljeZzba
unesena

e zabiliezba o pokretanju stegovnog postupka s klasom i ur.brojem rjeSenja te
datumom, kao i opis stegovne mjere, datum pocetka i zavrdetka stegovne mjere

¢ podatci o duznostima u tijelima i odborima Komore te njihovo trajanje

e zabiljezba o izdanim pe€atima i iskaznicama, s datumom izdavanja i datumom
povrata

e zabiljeZzba o osiguranju

eosnova brisanja iz Imenika ovlastenih arhitekata, klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na temelju kojega je provedeno brisanje

¢ ostale zabiljezbe

e naknadne promjene upisanih podataka te podaci o aktu i/ili drugom dokumentu koji

je temelj upisa promjene.

Imenik ovlastenih arhitekata urbanista
Clanak 6.

U Imenik ovlastenih arhitekata urbanista, nakon donoSenja rjeSenja o upisu u skladu s
uvjetima propisanim Zakonom, Statutom, Kodeksom i Pravilnikom o upisima, upisuju se
slijedeci podaci:

e broj upisa

* prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)

* ime oca

» datum, mjesto i drzava rodenja, spol

* drzavljanstvo

+ adresa stanovanja (prebivaliste)

e naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

¢ podaci o steCenim akademskim nazivima i stupnjevima

¢ klasa/urudzbeni broj, evidencijski broj, datum i mjesto polaganja i strukovno podrudje
struénog ispita

e podaci o aktu koji je temelj upisa (datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj,
struéni smjer i datum rjeSenja o upisu)

¢ broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa



e naziv, sjediSte, adresa i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja, kao i br. telefona, br.
faxa i e-mail adresa

¢ promjene statusa nastale tijekom obavljanja poslova te klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

e zabiljeZba o mirovanju i prestanku €lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s klasom/urudzbenim brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljeZba
unesena

e zabiljiezba o pokretanju stegovnog postupka s klasom i ur.brojem rjeSenja te
datumom, kao i opis stegovne mjere, datum pocetka i zavrSetka stegovne mjere

¢ podatci o duznostima u tijelima i odborima Komore te njihovo trajanje

e zabiljezba o izdanim pecCatima i iskaznicama, s datumom izdavanja i datumom
povrata

e zabiljeZzba o osiguranju

e0snova brisanja iz Imenika ovlastenih arhitekata, klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na temelju kojega je provedeno brisanje

e ostale zabiljezbe

¢ naknadne promjene upisanih podataka te podaci o aktu i/ili drugom dokumentu koji

je temelj upisa promjene.

Imenik krajobraznih arhitekata
Clanak 7.

U Imenik krajobraznih arhitekata, nakon donoSenja rjeSenja o upisu u skladu s uvjetima
propisanim Zakonom, Statutom, Kodeksom i Pravilnikom o upisima, upisuju se slijededi
podaci:

¢ broj upisa

* prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)

* ime oca

» datum, mjesto i drzava rodenja, spol

* drzavljanstvo

* adresa stanovanja (prebivaliSte)

¢ naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

¢ podaci o steCenim akademskim nazivima i stupnjevima

¢ klasa/urudzbeni broj, evidencijski broj, datum i mjesto polaganja i strukovno podrudje
stru¢nog ispita

e podaci o aktu koji je temelj upisa (datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj,
stru€ni smjer i datum rjeSenja o upisu)

e broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

e naziv, sjediste, adresa i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja, kao i br. telefona, br.
faxa i e-mail adresa

e promjene statusa nastale tijekom obavljanja poslova te klasa/urudzbeni broj i datum
rjeSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

e zabiljezba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s klasom/urudZbenim brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljezba
unesena

e zabiliezba o pokretanju stegovnog postupka s klasom i ur.brojem rjeSenja te
datumom, kao i opis stegovne mjere, datum pocetka i zavrSetka stegovne mjere

¢ podatci o duznostima u tijelima i odborima Komore te njihovo trajanje

e zabiliezba o izdanim pecCatima i iskaznicama, s datumom izdavanja i datumom
povrata



¢ zabiljezba o osiguranju
eosnova brisanja iz Imenika krajobraznih arhitekata, klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na temelju kojega je provedeno brisanje
¢ ostale zabiljezbe
¢ naknadne promjene upisanih podataka te podaci o aktu i/ili drugom dokumentu koji
je temelj upisa promjene.

Imenik inzenjera gradiliSta
Clanak 8.

U Imenik inZenjera gradilidta, nakon donoSenja rjeSenja o upisu u skladu s uvjetima
propisanim Zakonom, Statutom, Kodeksom i Pravilnikom o upisima, upisuju se slijededi
podaci:

¢ broj upisa

* prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)

* ime oca

» datum, mjesto i drzava rodenja, spol

* drzavljanstvo

* adresa stanovanja (prebivaliste)

e naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

e podaci o ste€enim akademskim nazivima i stupnjevima

¢ klasa/urudzbeni broj, evidencijski broj, datum i mjesto polaganja i strukovno podrudje
strucnog ispita

e podaci o aktu koji je temelj upisa (datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj,
stru¢ni smjer i datum rjeSenja o upisu)

e broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

e naziv, sjediste, adresa i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja, kao i br. telefona, br.
faxa i e-mail adresa

¢ promjene statusa nastale tijekom obavljanja poslova te klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

¢ zabiljezba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s klasom/urudzbenim brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljezba
unesena

e zabiljezba o pokretanju stegovnog postupka s klasom i ur.brojem rjeSenja te
datumom, kao i opis stegovne mjere, datum pocCetka i zavrSetka stegovne mjere

¢ podatci o duznostima u tijelima i odborima Komore te njihovo trajanje

e zabilieZzba o izdanim pecatima i iskaznicama, s datumom izdavanja i datumom
povrata

¢ zabiljezba o osiguranju

e osnova brisanja iz Imenika inZenjera gradilista, klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja
na temelju kojega je provedeno brisanje

¢ ostale zabiljezbe

e naknadne promjene upisanih podataka te podaci o aktu i/ili drugom dokumentu koji

je temelj upisa promjene.

Imenik voditelja radova

Clanak 9.



U Imenik voditelja radova, nakon donos$enja rieSenja o upisu u skladu s uvjetima propisanim
Zakonom, Statutom, Kodeksom i Pravilnikom o upisima, upisuju se slijedec¢i podaci:

¢ broj upisa

* prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)

* ime oca

 datum, mjesto i drzava rodenja, spol

* drzavljanstvo

* adresa stanovanja (prebivaliste)

e naziv izdavatelja diplome te datum i mjesto diplomiranja

¢ podaci o steCenim akademskim nazivima i stupnjevima

¢ klasa/urudzbeni broj, evidencijski broj, datum i mjesto polaganja i strukovno podrucje
stru¢nog ispita

e podaci o aktu koji je temelj upisa (datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj,
struéni smjer i datum rje$enja o upisu)

¢ broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

e naziv, sjediSte, adresa i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja, kao i br. telefona, br.
faxa i e-mail adresa

e promjene statusa nastale tijekom obavljanja poslova te klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

¢ zabiljeZzba o mirovanju i prestanku €lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s klasom/urudzbenim brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljeZzba
unesena

e zabiliezba o pokretanju stegovnog postupka s klasom i ur.brojem rjeSenja te
datumom, kao i opis stegovne mjere, datum poCetka i zavrSetka stegovne mjere

¢ podatci o duznostima u tijelima i odborima Komore te njihovo trajanje

e zabiliezba o izdanim pecatima i iskaznicama, s datumom izdavanja i datumom
povrata

¢ zabiljezba o osiguranju

e osnova brisanja iz Imenika voditelja radova, klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja na
temelju kojega je provedeno brisanje

¢ ostale zabiljezbe

e naknadne promjene upisanih podataka te podaci o aktu i/ili drugom dokumentu koji

je temelj upisa promjene.

Imenik stranih ovlastenih osoba
Clanak 10.

U Imenik stranih ovladtenih osoba, nakon donos$enja rieSenja o upisu u skladu s uvjetima
propisanim Zakonom, Statutom, Kodeksom i Pravilnikom o upisima, upisuju se slijedeci
podaci:

¢ broj upisa

* prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)

* ime oca

» datum, mjesto i drzava rodenja, spol

* drzavljanstvo

* adresa stanovanja (prebivaliSte)

e naziv izdavatelja diplome na izvornom jeziku te datum i mjesto diplomiranja
¢ podaci o steCenim akademskim nazivima i stupnjevima i nazivu studija



e naziv javne isprave kojom se dokazuje inozemna stru¢na kvalifikacija

e podaci o aktu o priznavanju inozemne struéne kvalifikacije (klasa/urudzbeni broj i
datum rjeSenja)

e podaci o aktu koji je temelj upisa (datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj,
struéni smjer i datum rjeSenja o upisu)

¢ broj telefona, mobilnog telefona, e-mail adresa i mrezna stranica

e naziv, sjediste, adresa i oblik organiziranja tvrtke zaposlenja, kao i br. telefona, br.
faxa i e-mail adresa

e promjene statusa nastale tijekom obavljanja poslova te klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja na osnovi kojega je ta promjena provedena

¢ zabiljeZba o mirovanju i prestanku ¢lanstva u Komori, odnosno prestanku obavljanja
poslova, s klasom/urudzbenim brojem i datumom rjeSenja na osnovi kojega je zabiljeZba
unesena

e zabiljezba o pokretanju stegovnog postupka s klasom i ur.brojem rjeSenja te
datumom, kao i opis stegovne mjere, datum pocetka i zavrSetka stegovne mjere

¢ podaci o duznostima u tijelima i odborima Komore te njihovo trajanje

e zabiljezba o izdanim pecatima i iskaznicama, s datumom izdavanja i datumom
povrata

¢ zabiljezba o osiguranju

e osnova brisanja iz Imenika inZenjera stranih ovladtenih osoba, klasa/urudzbeni broj i
datum rjeSenja na temelju kojega je provedeno brisanje

¢ ostale zabiljezbe

e naknadne promjene upisanih podataka te podaci o aktu i/ili drugom dokumentu koji

je temelj upisa promjene.

V. SADRZAJ UPISNIKA

Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja

Clanak 11.

U Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja, nakon izdavanja rieSenja, upisuju se slijedeci podaci:

e  broj upisa
e prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)
e ime oca

e datum, mjesto i drzava rodenja, spol

e drzavljanstvo

e adresa stanovanja (prebivaliste)

e Dbroj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

e sjediSte ureda i adresa, broj telefona, broj faxa i e-mail adresa

e datum pocetka rada, te podaci o aktu koji je temelj upisa (klasa/urudzbeni broj i
datum rjeSenja o upisu u Upisnik)

e datum prestanka rada te podaci o aktu koji je temelj upisa (klasa/urudZbeni broj i
datum rjeSenja o prestanku rada )

e maticni broj ureda

e djelatnost ureda

¢ sjediste i adresa HZMO-a, HZZ0O-a i PUPO-a kojima ured pripada



ostale zabiljezbe.

Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora

gradenja

Clanak 12.

U Upisnik zajedniCkih ureda za obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora
gradenja, nakon donos$enja rjeSenja o upisu, upisuju se slijedeci podaci:

prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB), MBG, spol, datum i mjesto rodenja,
drzavljanstvo, adresa, broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

datum upisa, klasa/urudzbeni broj i datum rjeSenja o upisu te upisni broj pod kojim
je ¢lan Komore upisan u odgovarajuci imenik te upisni broj i naziv imenika u koji je
upisan €lan zajedni¢kog ureda druge struke

upisni broj pod kojim je zajednicki ured upisan u Upisnik zajednickih ureda
sjediSte ureda i adresa, br. telefona, br. faxa i e-mail adresa

datum pocetka rada te podaci o aktu koji je temelj upisa (klasa/urudzbeni broj i
datum rjeSenja o upisu u Upisnik zajedni¢kih ureda)

» datum prestanka rada te podaci o aktu i razlozima brisanja iz Upisnika zajednickih
ureda

» maticni broj ureda

* djelatnost ureda

* sjediSte i adresa HZMO-a, HZZO-a i PUPO-a kojem ured pripada

» zabiljeZba o promjenama nastalim tijekom obavljanja djelatnosti zajedni¢kog ureda
» ostale zabiljezbe.

Upisnik ureda za samostalno obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja

Clanak 13.

U Upisnik ureda za samostalno obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja, nakon
izdavanja rjeSenja, upisuju se slijedeci podaci:

broj upisa

prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB)
ime oca

datum, mjesto i drzava rodenja, spol
drzavljanstvo

adresa stanovanja (prebivaliste)

broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

sjediSte ureda i adresa, broj telefona, broj faxa i e-mail adresa

datum pocetka rada, te podaci o aktu koji je temelj upisa (klasa/urudzbeni broj i
datum rjeSenja o upisu u Upisnik)

datum prestanka rada te podaci o aktu koji je temelj upisa (klasa/urudzbeni broj i
datum rjeSenja o prestanku rada )

maticni broj ureda

djelatnost ureda

sjediSte i adresa HZMO-a, HZZ0O-a i PUPO-a kojima ured pripada

ostale zabiljezbe.

Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja



Clanak 14.
U Upisnik zajednic¢kih ureda, nakon dono$enja riedenja o upisu, upisuju se slijededi podaci:

* prezime i ime, osobni identifikacijski broj (OIB), MBG, spol, datum i mjesto rodenja,
drzavljanstvo, adresa, broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

» upisni broj pod kojim je zajednicki ured upisan u Upisnik zajedni¢kih ureda

» sjediSte ureda i adresa, br. telefona, br. faxa i e-mail adresa

+ datum pocetka rada te podaci o aktu koji je temelj upisa (klasa/urudzbeni broj i
datum rjeSenja o upisu u Upisnik zajednickih ureda)

» datum prestanka rada te podaci o aktu i razlozima brisanja iz Upisnika zajednickih
ureda

» maticni broj ureda

* djelatnost ureda

* sjediSte i adresa HZMO-a, HZZO-a i PUPO-a kojem ured pripada

» zabiljeZba o promjenama nastalim tijekom obavljanja djelatnosti zajedni¢kog ureda
+ ostale zabiljezbe.

Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama

Clanak 15.

Drzavna tijela, tijela jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, pravne osobe s
javnim ovlastima i druge osobe na koje su prenesene javne ovlasti duzni su voditi poseban
sluzbeni upisnik u skladu s odredbama Pravilnika o ustroju, sadrzaju i nacinu vodenja
sluzbenog upisnika o ostvarivanju prava na pristup informacijama.

Clanak 16.

(1) U Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama (u daljnjem tekstu: Upisnik pristupa informacijama) upisuju se sljedeci podaci:

* redni broj zahtjeva

* klasifikacijska oznaka i urudzbeni broj zahtjeva, te vrsta zahtjeva
+ datum primitka zahtjeva

+ nacin podnoSenja zahtjeva

» podaci o podnositelju zahjteva (ime i prezime, tvrtka odnosno naziv podnositelja
zahtjeva, adresa odnosno sjediste podnositelja zahtjeva, kontakt telefon i/ili adresa
elektroniCke poste)

* podatci koji su vazni za prepoznavanje informacije

» odluka o zahtjevu (prihvacen, djelomi¢no prihvacen, odbijen, odbacen, ustupljen,
obustavljen postupak, izdana obavijest), uz navodenje pravne osnove

+ odluka prvostupanjskog i/ili drugostupanjskog tijela po zalbi s brojcanom oznakom i/ili
Visokog upravnog suda Republike Hrvatske po tuzbi

* napomene.

(2) Upisnik iz stavka 1. ovoga &lanka vodi se po sluzbenoj duznosti.



VI. SADRZAJ EVIDENCIJA
Evidencija odobrenja za rad izdanih stranim arhitektima
Clanak 17.

(1) Evidencija odobrenja za rad izdanih stranim arhitektima, koji su na natje¢aju stekle pravo
na izvedbu natjeajnog rada osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom
obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedece podatke:
* prezime i ime strane fizicke osobe
* naziv, sjediste i adresa pravne osobe, broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa
+ osobni identifikacijski broj (OIB)
« drzavljanstvo
» datum natjecaja na kojem je ste€eno pravo na izvedbu natje€ajnog rada
* vrsta natjeajnog rada
» vrsta stru¢ne kvalifikacije

epodaci o aktu o priznavanju strucne kvalifikacije (klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja)

* klasa, urudzbeni broj i datum odobrenja Komore

« ostale zabiljezbe.

Evidencija stranih ovlastenih osoba arhitektonske struke kojima je Komora izdala
potvrdu za povremeno ili privremeno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog
nadzora gradenja

Clanak 18.

(1) Evidencija stranih ovlastenih osoba arhitektonske struke kojima je Komora izdala potvrdu
za povremeno ili privremeno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja,
osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:
* broj upisa

* prezime i ime strane fizicke osobe, spol, datum i mjesto rodenja, adresa stanovanja
(prebivaliste), broj telefona, mobilnog telefona te adresa elektronicke poste

* naziv, sjediste i adresa pravne osobe, br. telefona, br. faxa i e-mail adresa
+ osobni identifikacijski broj (OIB)
* drzavljanstvo

« vrsta stru¢ne kvalifikacije



* klasa, urudzbeni broj i datum potvrde Komore i razdoblje trajanja odobrenja
* zabiljeZba o osiguranju
* ostale zabiljezbe.

Evidencija stranih ovlastenih osoba kojima je Komora izdala potvrdu za povremeno ili
privremeno obavljanje poslova prostornog uredenja u svojstvu odgovorne osobe

Clanak 19.

(1) Evidencija stranih ovlastenih osoba arhitektonske struke kojima je Komora izdala potvrdu
za povremeno ili privremeno obavljanje poslova prostornog uredenja u svojstvu odgovorne
osobe osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljede¢e podatke:
* broj upisa

* prezime i ime strane fizitke osobe, spol, datum i mjesto rodenja, adresa stanovanja
(prebivaliste), broj telefona, mobilnog telefona te adresa elektronicke poSte

* naziv, sjediste i adresa pravne osobe, br. telefona, br .faxa i e-mail adresa
+ osobni identifikacijski broj (OIB)

« drzavljanstvo

» vrsta stru€ne kvalifikacije

* klasa, urudzbeni broj i datum potvrde Komore i razdoblje trajanja odobrenja
* zabiljezba o osiguranju

» ostale zabiljezbe.

Evidencija osoba kojima je Komora priznala inozemne stru¢ne kvalifikacije
Clanak 20.

(1) Evidencija osoba kojima je Komora priznala inozemne struéne kvalifikacije osniva se kao
samostalna evidencija i vodi u elektronickom obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:
* broj upisa

« prezime i ime fizicke osobe, spol, datum i mjesto rodenja, adresa stanovanja
(prebivaliste), broj telefona, mobilnog telefona te adresa elektronic¢ke poste

* naziv, sjediste i adresa pravne osobe, br. telefona, br. faxa i e-mail adresa
« osobni identifikacijski broj (OIB)

« drZavljanstvo

» vrsta stru€ne kvalifikacije

» podaci o aktu o priznavanju stru¢ne kvalifikacije (klasa/urudzbeni broj i datum
rieSenja)



* ostale zabiljezbe.
Evidencija izdanih EU potvrda
Clanak 21.

(1) Evidencija osoba kojima je Komora izdala EU potvrdu osniva se kao samostalna evidencija
i vodi u elektroniCkom obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:

. broj upisa

. prezime i ime fiziCke osobe, datum i mjesto rodenja

. drzavljanstvo

. osobni identifikacijski broj (OIB)

. adresa prebivaliSta, odnosno boravista (ulica i kuc¢ni broj, poStanski broj i
mjesto)

. naziv drzave domacina i predmetne profesije koja se namjerava obavljati, a
regulirana je u Republici Hrvatskoj

. datum ili razdoblje upisa u odgovarajuci registar ili evidenciju

+ ostale zabiljezbe.

Evidencija voditelja radova sa zavrSenom srednjom struénom spremom - tehni€ara
arhitektonske struke

Clanak 22.

U Evidenciju voditelja radova sa zavrSenom srednjom struénom spremom - tehniCara
arhitektonske struke, nakon donoSenja potvrde o upisu evidenciju, u skladu s uvjetima
propisanim Zakonom i Statutom, upisuje se:

* prezime i ime

* ime roditelja

+ osobni identifikacijski broj (OIB)

* spol

» datum i mjesto rodenja

« drZavljanstvo

* adresa stanovanja (prebivaliSte)

* broj telefona, mobilnog telefona i e-mail adresa

* naziv te mjesto i godina zavrSenog obrazovanja

* klasa/urudzbeni broj, datum polaganja i strukovno podrudje struénog ispita
» datum upisa, broj upisa, te klasa/urudzbeni broj i datum potvrde o upisu

* naziv, sjediSte, adresa i oblik organiziranja pravne osobe zaposlenja, kao i br.
telefona, br. faxa i e-mail adresa

* ostale zabiljezbe.

Evidencija o stegovnim postupcima



Clanak 23.

(1) Evidencija o stegovnim postupcima oshiva se kao samostalna evidencija i vodi u
elektronickom obliku o tijeku svakog postupka pokrenutog pred stegovnim tijelima Komore.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:
* broj predmeta
* klasa predmeta
* datum prijave
* osobni podaci podnositelja prijave
*» osobni podaci o prijavljenom ¢lanu Komore
» stegovno tijelo koje rieSava predmet
* podaci o tuzitelju
* rjeSenje o odbacivanju prijave/obustavi postupka
» datum optuznice
* podatci o stegovnom sudu
» datum dodjele predmeta
» datum rasprave
* podatci o odgodenoj raspravi
» datum rocista za objavu presude
e datum otpreme presude
* podatci o presudi
* izreCena kazna
+ datum Zalbe
* podatci o ¢lanovima vijeca ViSeg stegovnog suda
+ odluka ViSeg stegovnog suda
» pravomocénost presude
* ostale zabiljezbe.
Evidencija po€asnih ¢lanova Komore
Clanak 24.

(1) Evidencija po€asnih ¢lanova osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektronickom
obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:
* broj upisa

* ime i prezime



 datum, klasa, i urbroj proglasenja po¢asnih &lanova
* sudjelovanje u radu tijela Komore
* ostale zabiljezbe.

Evidencija priznanja Komore

Clanak 25.

(1) Evidencija priznanja Komore osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroni¢kom
obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljede¢e podatke:
* broj upisa
* ime i prezime
» datum dodjele priznanja ili nagrade
* sudjelovanje u radu tijela Komore
+ ostale zabiljezbe.

Evidencija stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade RH radili na projektu od
posebnog kulturnog znacaja

Clanak 26.

(1) Evidencija stranih ovlastenih osoba koje su po pozivu Vlade RH radili na projektu od
posebnog kulturnog znacaja osniva se kao samostalna evidencija i vodi u elektroniCkom
obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:
* broj upisa
* prezime i ime strane fizicke osobe
* naziv, sjediste i adresa pravne osobe, br. telefona, br.faxa i e-mail adresa,
« drZavljanstvo
» datum poziva Vlade RH
» vrsta projekta od posebnog kulturnog znacaja
» vrsta stru€ne kvalifikacije
» ostale zabiljezbe.
Evidencija struénog usavrSavanja ¢lanova Komore
Clanak 27.

(1) Evidencija struc¢nog usavrSavanja ¢lanova Komore osniva se kao samostalna evidencija i
vodi u elektroni¢kom obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:

* broj upisa



* prezime i ime obveznika struénog usavrsavanja kojemu Komora vodi evidenciju

* ime oca

+ osobni identifikacijski broj (OIB)

» datum i mjesto rodenja

* adresa stanovanja, telefon, e-mail

* adresa za dostavu podataka o evidenciji sakupljenih bodova stru¢nog usavrSavanja
* stru¢ni/znanstveni stupanj

* pravna osoba/ured, matic¢ni broj i OIB pravne osobe ili ureda

» podatke o odrZzanom predavanju ili 0 pohadanju tecaja ili prisustvovanju skupu
struénog usavrSavanja u sklopu i izvan Programa stru¢nog usavrsavanja Komore

e podatak o broju sati struénog usavr$avanja u evidencijskom razdoblju

» druge podatke vezane za aktivnosti usavrSavanja i upotpunjavanja znanja iz podrucja
prostornog uredenja i gradnje

+ ostale zabiljezbe.
Evidencija struénog usavrsavanja drugih obveznika struénog usavrsavanja
Clanak 28.

(1) Evidencija o stru¢nom usavrSavanju drugih obveznika stru¢nog usavrSavanja vodi se u
elektronickom obliku.

(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava sljedeée podatke:
* broj upisa

» prezime i ime obveznika stru¢nog usavrSavanja koji je prisustvovao aktivhosti iz
Programa stru¢nog usavrdavanja Komore

« osobni identifikacijski broj (OIB)

» datum i mjesto rodenja

* adresa stanovanja, telefon, e-mail

* adresa za dostavu podataka o evidenciji sakupljenih bodova stru¢nog usavrSavanja
* stru€ni/znanstveni stupan;

» podatke o odrzanom predavanju ili o pohadanju tecaja ili prisustvovanju skupu
strucnog usavrsavanja u sklopu Programa stru¢nog usavrSavanja Komore

* podatak o broju sati stru¢nog usavrSavanja u tijeku kalendarske godine?
» ostale zabiljezbe.

(3) Za osobe koje nisu ¢lanovi Komore Evidencija iz stavka 1. Komora vodi se na poseban
Zahtjev za vodenje evidencije stru¢nog usavrSavanja koji se podnosi na posebnom obrascu.

VI.SADRZAJ REGISTRA



Registar provoditelja natjecaja
Clanak 30.

(1) Registar provoditelja natjeCaja u Republici Hrvatskoj vodi Komora, u elektronskom obliku.
Registar je javno dostupna evidencija provoditelja arhitektonskih natjeCaja u Republici
Hrvatskoj.

(2) Registar iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzava slijedece podatke:

e broj upisa

e ime i prezime, odnosno naziv pravne osobe ili ureda ovlastenog za provodenje
natjec€aja,

e osobni identifikacijski broj (OIB)

o MBS za pravne osobe, odnosno MBG za fiziCke osobe

e osobni podaci fizitke osobe odgovorne u pravnoj osobi ili uredu podnositelja zahtjeva
(adresa, telefon, mail, OIB)

e adresa subjekta

e kontakt podaci pravne osobe ili ureda podnositelja zahtjeva (telefon, mail, OIB)

e datum zaprimanja zahtjeva za upis u Registar

e datum izdavanja rjeSenja o upisu u Registar

e podrucje rada provoditelja upisanog u Registar

e period vazenja upisa u Registar.

Clanak 31.
Registar dodijeljenih registarskih brojeva natje¢aja

(1) Registar dodijeljenih registarskih brojeva natje€aja je javna evidencija koju u elektroni¢kom
obliku vodi Komora za podrucje cijele RH.

(2) Registar iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzava slijedecCe podatke:
e broj upisa
e redni broj natje€aja
e naziv natjeCaja
e raspisivaCa natjeCaja
e provoditelja natjeCaja
e datum zaprimanja zahtjeva za dodjelu registarskog broja natjecaju
e datum izdavanja registarskog broja natje€aju
e dodijeljeni registarski broj natjecaju
e datum raspisa natjecaja.

VIl. NACIN VOPENJA IMENIKA, UPISNIKA | EVIDENCIJA
Clanak 32.

(1) Imenici, upisnici, evidencije i registri Hrvatske komore arhitekata vode se u elektroniCkom
obliku, odnosno u obliku digitalnih zapisa koji se trajno Cuvaju.

(2) Evidencije iz ovoga pravilnika vode se u elektronickom obliku.

Clanak 33.

Upisi u imenike, upisnike i evidencije ne mogu se brisati niti ponistiti.



IX. ZBIRKA ISPRAVA
Clanak 34.

Za svaki pojedinacni upis u imenike, upisnike i evidencije osniva se zbirka isprava, odvojeno
za svaki postupak upisa.

Za svaki postupak upisa u posebnom omotu i pod istim upisnim brojem vodi se zbirka isprava
koja sadrzava podneseni zahtjev za upis, dokaze prilozene uz zahtjev, sva rjeSenja i zakljuCke
te ostale dokaze vezane za postupak upisa, odnosno ispisa.

Dokazi se u zbirku isprava ulazu, uvezuju i slazu prema redoslijedu navedenom u zahtjevu,
odnosno prema redoslijedu primitka, tako da se svaki list dokaza oznacava rednim brojem
crvenom bojom u desnom gornjem kutu.

X. PRIJAVA PROMJENE PODATAKA
Clanak 35.

Clanovi Komore duzni su obavijestiti Komoru o svakoj promjeni podataka nastaloj u vezi s
obavljanjem djelatnosti najkasnije u roku 15 dana od dana nastale promjene.

Xl. PRIJEPISI, KOPIJE, IZVATCI | POTVRDE
Clanak 36.

(1) Tajnistvo Komore, uz potpis glavnog tajnika Komore, odnosno drugog ovlastenog
djelatnika iz TajniStva Komore izdaje ovjerene prijepise i kopije, izvatke te potvrde o podacima
upisanim u imenike, upisnike, evidencije i registre.

(2) Javne isprave iz stavka 1. ovog €lanka izdaju se na temelju pisanog zahtjeva.
Clanak 37.

Potvrda o podacima iz imenika, upisnika, evidencija ili registra sadrzava: oznaku da se radi o
potvrdi, klasu i urbroj, podatke koji se upisuju, mjesto i datum izdavanja, pe¢at Komore i potpis
glavnog tajnika Komore, odnosno drugog ovlastenog djelatnika Tajnistva.

Clanak 38.

Za izdavanje prijepisa, kopija, izvadaka i potvrda iz ¢lanka 36. ovog Pravilnika, placa se
naknada u skladu s posebnim aktom Komore.

XII. SIGURNOST | CUVANJE PODATAKA
Clanak 39.

(1) Tajnistvo Komore duzno je provoditi mjere osiguranja, organizacijske i tehnicke mjere u
svrhu zastite pohranjenih podataka iz imenika, upisnika, evidencija i registra, kao i provoditi
mjere informacijske sigurnosti, odrzavanja i provjere ispravnosti rada osobnih racunala i
komunikacijskog sustava.

(2) Glavni tajnik Komore odreduje sredstva zastite i imenuje osobe odgovorne za provedbu
postupka zastite raunalno-komunikacijskog sustava.

XIll. MJERE ZASTITE

Obveza uporabe uredaja za neprekidno napajanje



Clanak 40.

Racunala za vodenje javnih knjiga i evidencija prikljuCuju se na energetsku mrezu preko
uredaja za neprekinuto napajanje.

Modemski priklju€ci za pristup sustavu
Clanak 41.

Modemski prikljucci i njihovi brojevi, koji se koriste za pristup sustavu na kojem su pohranjene
javne knjige i evidencije, ne objavljuju se u telefonskim imenicima i ne smiju biti dostupni preko
sluzbe za davanje telefonskih brojeva.

Smjestanje, postavljanje i ugradnja raéunala i raéunalne mreze
Clanak 42.

(1) Racunala za vodenje javnih knjiga i evidencija i racunalnu mrezu smjesta, postavlja i
ugraduje stru¢na osoba uz odobrenje sluzbene osobe, u skladu s vazecim normama,
standardima i tehni¢kim uputama, prema projektu.

(2) Po jedan primjerak projektne dokumentacije iz stavka 1. ovog ¢lanka ¢uva se u radnim
prostorijama Komore, na sigurnom mjestu, a moze biti dostavljena na uvid Agenciji za zastitu
osobnih podataka.

Mehanizmi za osiguranje osobnih podataka u javnim knjigama i evidencijama
Clanak 43.
Racunalo za vodenje javnih knjiga i evidencija te osobnih podataka mora biti opremljeno:

- mehanizmom za sigurnosno prijavljivanje za rad s moguc¢noS¢u pohrane podataka o
prijavljivanju za rad, kako bi se pristup raCunalima mogao nadzirati i ograniciti

- mehanizmom za spre€avanje neovlastenog iznosa i unosa podataka uporabom prijenosnih
informatiCkih medija, komunikacijskih priklju¢aka i prikljuCaka za ispis podataka

- mehanizmom zastite od raCunalnih virusa i drugih Stetnih programa.
Pristup prostorijama s ra¢unalnom i telekomunikacijskom opremom
Clanak 44.

(1) Radunalna i telekomunikacijska oprema postavlja se i ugraduje u posebno zasti¢ene
prostorije.

(2) U prostorije u kojima se nalaze srediSnja raCunala smiju ulaziti samo ovladtene osobe.

Pristup podacima sustava
Clanak 45.

Pravo obrade, pohrane ili drugog nacina koristenja podataka iz imenika, upisnika, evidencija i
registra imaju samo ovlastene osobe TajniStva Komore sukladno posebni propisima kojima
se ureduje zastita podataka i opéim aktima Komore i ovlastenim osobama zaduzenim za
odrzavanje sustava u skladu s posebnim ugovorom.



Pristup u telekomunikacijski, racunalni i aplikacijski sustav
Clanak 46.

Pristup u telekomunikacijski, racunalni i aplikacijski sustav dopusten je uz uporabu
odgovarajucih korisni¢kih imena i pripadnih propusnica.

Obveza uporabe jedinstvenih korisni¢kih imena i propusnica za pristup sustavu
Clanak 47.

(1) Pristup podacima pohranjen u zbirkama osobnih podataka dopusten je uporabom
dodijeljenog jedinstvenog korisni¢kog imena i propusnice.

(2) Ukinuto korisni¢ko ime ne smije se dodijeliti drugoj osobi.

(3) Korisni¢ko ime i pripadna propusnica ne smiju se odati i dati u uporabu drugoj osobi.
Evidencija, praéenje pristupa i pokusaj neovlastenog pristupa sustavu

Clanak 48.

(1) Svaki pristup telekomunikacijskom i raunalnom sustavu mora biti automatski zabiljezen
korisni¢kim imenom, nadnevkom i vremenom prijave i odjave.

(2) Svaki pokusaj neovlastena pristupa sustavu mora biti automatski zabiljezen korisnickim
imenom, nadnevkom i vremenom, a ako je moguce takoder mjestom s kojeg je takav pristup
pokusan.

(3) O svakom pokusSaju neovlastena pristupa sustavu obavjeStava se sluzbena osoba
Komore.

Mjere zastite od pozara
Clanak 49.

(1) Ra€unalna i telekomunikacijska oprema sustava mora biti smjeStena u prostorijama koje
imaju uredaje za otkrivanje pozara i automatsku dojavu o izbijanju pozara.

(2) Prostorije u kojima je smjeStena oprema iz stavka 1. ovog €lanka moraju imati uredaje za
automatsko gasenje pozara (temeljene na uporabi plina halona i sl.), a u blizini, ispred i u tim
prostorijama, na vidljivim i lako uo€ljivim mjestima moraju biti izvjeSene upute o postupcima u
slu¢aju izbijanja pozara.

Mjere zastite od vlage i hladnoce
Clanak 50.

U prostorijama u kojima je smjeStena racunalna i telekomunikacijska oprema mora se
odrzavati relativna vlaznost zraka izmedu 20 i 80% i temperatura izmedu 5 i 30°C.

Obveza pohranjivanja podataka
Clanka 51.

(1) Djelatnik TajniStva duzan je pohranjivati sve kategorije podataka sustava na informaticke
sustave uporabom metoda koje jamce sigurnost i tajnost tako pohranjenih podataka.

(2) Za provedbu mjera pohranjivanja podataka sustava na informaticke sustave odgovara
sluzbena osoba Komore.



Pohranjivanje podataka
Clanak 52.

(1) Pohrana podataka osigurava se sukladno preporukama struénih osoba i standardima i
pravilima sigurnosti informati¢ke struke.

(2) Zabranjeno je bez nadzora i odobrenja sluzbene osobe Komore na bilo koji nacin
umnozavati informatiCke sustave koji sadrzavaju podatke o zbirki podataka.

Ovlast za provedbu pohranjivanja podataka
Clanak 53.

Sluzbena osoba Komore odreduje osobu ovlastenu za provedbu postupka pohranjivanja
podataka na informati¢ke sustave.

Udaljenost spremanja pohranjenih podataka
Clanak 54.

(1) Podaci sustava pohranjeni na informati¢ke sustave, spremaju se na sigurno udaljenu
lokaciju od zgrade u kojoj je smjestena zbirka podataka.

Mjesto i oprema za pohranu sigurnosnih kopija
Clanak 55.

(1) Mjesto spremanja podataka sustava pohranjenih na informatickim sustava mora biti
osigurano od elementarnih nepogoda.

Provjera ispravnosti sigurnosnih kopija
Clanak 56.

(1) Uporabljivost sigurnosne kopije zbirke podataka provjerava se najmanje jednom na godinu
uz provjeru postupka povrata zbirki pohranjenih na informatiCkom sustavu tako da vracéeni
podaci nakon izvrSene provjere budu u cijelosti raspolozivi za uporabu, bez gubitka
informacija.

Osobe odgovorne za provedbu mjera osiguranja, pohranjivanja i zastite zbirki posebnih
kategorija osobnih podataka

Clanak 57.

Za urednu provedbu mjera osiguranja, pohranjivanja i zastite podataka odgovara sluzbena
osoba Komore.

Osobe ovlastene za izradu sigurnosnih kopija i povrat podataka
Clanak 58.

SluZbena osoba Komore odreduje osobe ovlastene za izradu sigurnosnih kopija i povrat zbirki
podataka.

XIV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 59.



(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o javnim knjigama i
evidencijama Hrvatske komore arhitekata (Klasa: 011-01/16-01/04, Ur.broj: 505-01-16-1) od
13. sijeCnja 2016. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja.

(3) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama Komore.

Klasa: 011-01/21-01/04
Ur.broj: 505-21-1
U Zagrebu, 14. travnja 2021. godine

Rajka Bunjevac, dipl.ing.arh., v.r.
predsjednica Hrvatske komore arhitekata



