lzvjesce v.d. Glavne tajnice HKA 01.01.2019. — 31.10.2020 godina

Hrvatska
komora
A arhitekata

7 u

UL grada Vukovara 271/l 10 000 Zagreb, Tel.: +385 (01) 5508-410, Fax: +385 (01) 5508-403, arhitekii@arhitekti-hka hr, www.arhitekti-hka.hr

IZVJESCE O RADU
v.d. GLAVNE TAJNICE [ TAJNISTVA
HRVATSKE KOMORE ARHITEKATA
01.01.2019. — 31.10.2020. godina

SADRZAJ:

1. UVOD

2. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA TAJNISTVA

3. REDOVNE AKTIVNOSTI! TAJNISTVA
3.1. Javne ovlasti
3.2. Struéni poslovi
3.3. Tijela Komore
3.4. Provodenije stru¢nog nadzora nad radom &lanova
3.5. Stegovno tuziteljstvo, Stegovni sud i Visi stegovni sud
3.6. Mrezna stranica
3.7. Glasilo
3.8. Registar brojeva natjecaja i registar provoditelja natje¢aja u RH
3.9. Strucno usavréavanje
3.10. Medunarodna suradnja
3.11. Pravo na pristup informacijama
3.12. Administrativni i struéni posiovi
3.13. Racunovodstvo

3.14. Zakljucak



IzvjeSée v.d. Glavne tajnice HKA 01.01.2019. — 31.10.2020 godina

4. UREDSKO POSLOVANJE

5. DANI ARHITEKATA 3.0

6. DANI ARHITEKATA 4.0

7. 1ZBORI ZA TIJELA KOMORE

8. POSLOVI v.d. GLAVNE TAJNICE
8.1. Pravni poslovi
8.2. Upiti élanova Komore, gradana i drugih institucija
8.3. Upravijanje ljudskim potencijalima (kadrovski poslovi)
8.4. Pracenje financijskog poslovanja
8.5. Upisi u imenike, upisnike i evidencije
8.6. MreZna stranica i Glasilo
8.7. Provodenje izbora
8.8. Podruéni odbori

8.9. Poslovi zastupanja Komore na Upravnom sudu i Visokom Upravnom sudu,
ministarstvima

8.10. Ostale aktivnosti v.d. glavne tajnice

9. ZAKLJUCAK



lzvjeSce v.d. Glavne tajnice HKA 01.01.2019. — 31.10.2020 godina
1. UVOD

Ovo izvjedée odnosi se na period kalendarske 2019. godine te na period do 31.10. 2020.
godine, s obzirom da moj radni odnos u HKA prestaje sa 31.10.2020. godine, odnosno
sluzbeno sa 30.11.2020. godine. Ovo izvie§ée podnosim tijelima Komore, Skupstini,
Nadzornom odboru i Upravnom odboru HKA, s obzirom da sam isto inila i prethodnih godina.

Glavna tajnica Hrvatske komore arhitekata (u daljnjem tekstu: glavna tajnica) vodi i upravlja
radom Tajnistva Hrvatske komore arhitekata (u daljinjem tekstu: Tajnistvo). Tajnistvo obavlja
struCne, administrativne i pravne poslove te vodi redovito i tekuée poslovanje Hrvatske komore
arhitekata (u dalinjem tekstu: Komora), u skladu s posebnim zakonima, odlukama Skupétine,
Upravnog odbora, Nadzornog odbora, predsjednika i drugih tijela i odbora Komore.

Poslovi i zadaci glavne tajnice su poslovi i zadaci s posebnim ovlastenjima. Poslovi i zadaci
glavne tajnice utvrdeni su posebnim zakonom, Statutom Komore i Pravilnikom o radu
Tajnistva Komore, te obuhvacaju sve druge poslove i radne zadatke koji joj mogu biti stavijeni
u nadieZnost pojedinom odlukom predsjednice Komore ili Upravnog odbora Komore.

Temeljem Sistematizacije radnih mjesta Tajni$tva HKA, Klasa: 119-01/17-01/02 Ur.broi: 505-
02-17-01 od 03. veliate 2017. godine Glavna tajnica odgovorna je za vodenje rada j
poslovanja Komore na zakonit, pravilan, uéinkovit i ekonomitan naéin. Glavna tajnica
odgovorna je za slijedede:

1. Koordinacija rada Tajnistva i svih ostalih tijela Komore te upravijanje operativnim
aktivnostima Komore,

2. Obavljanje upravnih i drugih struénih poslova Komore kako bi se ispunila svrha
kontinuiranog promicanja arhitekture i unapredenja arhitektonske djelatnosti u cjelini, te
€uvao ugled, ¢ast i prava &lanova Komore,

3. Upravljanje poslovnim procesima, organizacijom te financijskim, materijalnim i ljudskim
resursima u smislu ostvarivanja maksimalne ucinkovitosti cjelokupnog sustava,

4. Ugovaranje i koordinacija potrebnih vanjskih usluga i radova (outsourcing),

5. Pravni poslovi:

a. pravno savjetovanje Clanstva,
b. izrada i sudjelovanje u izradi zakonskih i podzakonskih akata vezanih uz
arhitektonsku struku,
c. izrada operativnih akata Komore (Statut, pravitnici, poslovnici, odluke i sl.),
d. nadzor upravnog postupka (upis i odbijanje upisa, stegovni postupci, zastupanje
komore na Upravnom sudu i sl.),
e. obavljanje pravnih poslova za potrebe struénog nadzora
6. Organizacija sjednica Upravnog odbora, Nadzornog odbora i Skupstine Komore,
pracenje rada, kontrola zapisnika te provedba zakljuéaka navedenih tijela Komore,
7. lzrada planova i izvieséa iz svojeg djelokruga rada,
8. Obavljanje drugih poslova definiranih posebnim zakonom, Statutom i drugim aktima
Komore.
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Temeliem Sistematizacije radnih mijesta Hrvatske komore arhitekata od 09.09.2020. godine
poslovi Glavne tajnice su vodenje rada i poslovanja Hrvatske komore arhitekata u skladu sa
zakonskim propisima, odlukama i aktima Komore, odlukama Skupstine Komore, Upravnog
odbora Komore i predsjednika Komore te obavljanje slijedeéih poslova:

1. Koordinacija rada Tajnistva i svih ostalih tijela Komore te upravijanje operativnim
aktivnostima Komore:
- opéi poslovi i potpora financijsko-rac¢unovodstvenim poslovima
- potpora pravnim posiovima i potpora stegovnim tijelima Komore
- potpora radnim tijelima Komore
- operativna potpora ¢lanstvu
2. Obavijanje upravnih i drugih struénih poslova Komore kako bi se ispunila svrha
zadovoljavanja zakonskih obveza Komore u obavljanju javnih ovlasti, kontinuiranog
promicanja arhitekture i unapredenja arhitektonske djelatnosti u cjelini te €uvao ugled,
¢ast i prava ¢lanova Komore
3. Upravljanje poslovnim procesima, organizacijom te financijskim, materijainim i ljudskim
resursima u smislu ostvarivanja maksimalne ucinkovitosti cjelokupnog sustava
4. Koordinacija potrebnih vanjskih usluga i radova (outsourcing)
5. Upravljanje poslovima stru¢nog usavr$avanja élanova Komore, §to ukljuéuje
komunikaciju i koordinaciju s potencijalnim provoditeljima i polaznicima te voditeljima
SuU
6. Organizacija sjednica Upravnog odbora, Nadzornog odbora i Skupstine Komore,
pracenje rada, kontrola zapisnika te provedba zaklju¢aka tijela Komore
7. Odgovornost za odnose sa ¢lanstvom i odnose s javno§cu (uredivanje web portala,
drustvenih mreza i elektronskog glasnika)
[zrada planova i izvje$c¢a iz svojeg djelokruga rada
9. Obavljanje drugih poslova u skladu sa Zakonom, aktima Komore, odlukama Skupétine
Komore, Upravnog odbora Komore i predsjednika Komore

©

Svoje mislienje vezano uz Sistematizaciju radnih mjesta HKA iznijela sam na sjednici
Upravnog odbora, te isto dostavila Nadzornom odboru, dana 09. rujna 2020. godine.
Ocitovanje Nadzornog odbora nisam zaprimila do trenutka pisanja ovog lzvjeséa
(30.10.2020.).

2. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA TAJNISTVA

U Tajnistvu Komore na dan 01. studeni 2020. godine bili su zaposleni slijedeéi djelatnici:

1. Jasna Tucak, dipf.iur. - 21.09.2020. - v.d. glavna tajnica,
Radni odnos zavr§ava 30.11.2020.
2. Tonkica Spangié, upr.pravnik - struéna suradnica za ¢lanstvo

01.11.2020. (bolovanje — éuvanje trudnoce)
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struéna suradnica za SU, sluzbenik
za informiranje

3. Gabrijela Kosovi¢, prof. i hrv. kulture i filoz.

21.09.2020. - - glavna tajnica

4. lvana Simunjak, dipl.oec. - struéna suradnica za ratunovodstvo

01.09.2020. (bolovanje — Euvanje trudnocée)

5. Robert Loher, dipl.ing.arh. - struéni tajnik
XX.xx.2020.

(napomena: u trenutku pisanja ovog lzvjesca nisam imala informaciju s kojim danom zapodinje
radni odnos Roberta Lohera u HKA)

6. Martina Levarda, dipl.oec. - radni odnos na odredeno vrijeme do povratka djelatnice s
rodiljinog dopusta (Ines Fabijani¢ — roditeljski dopust)
- strucna referentica za élanstvo i
tijela Komore

7. Marin lvanci¢, mag.iur. - radni odnos na odredeno vrijeme do povratka djelatnice s rodiljnog
dopusta (Marija Frzi¢, upr.pravnik — rodiljni dopust)

- strucni referent za stegovna tijela,
struéni nadzor nad radom &lanova,
mreznu stranicu Komore, Glasilo
Komore

8. Ivan Vdovié, bacc.oec. - radni odnos na odredeno vrijeme
- administrativni referent

3. REDOVNE AKTIVNOSTI TAJNISTVA

3.1. Javne ovlasti Komore

Javne ovlasti Komore propisane su Zakonom o komori arhitekata i komorama inzenjera u
graditeljstvu i prostornom uredenju (,Narodne novine“ broj 78/15, 114/18, 110/19) u daljnjem
tekstu: Zakon) i Statutom Komore (,Narodne novine" broj 140/15 i 43/17, 85/19) u daljnjem
tekstu: Statut) po kojima Komora vodi:

- Imenik ovlastenih arhitekata,

- Imenik ovlastenih arhitekata urbanista,

- Imenik inZenjera gradiliSta (radi ne dono$enja izmjena i dopuna Statuta HKA nije
ustrojen),

- Imenik voditeija radova (radi ne donoSenja izmjena i dopuna Statuta HKA nije
ustrojen),

- Imenik krajobraznih arhitekata (radi ne donosenja izmjena i dopuna Statuta HKA nije
ustrojen)
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- Imenik stranih ovlastenih osoba,

- Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim arhitektima,

- Evidenciju stranih ovlastenih osoba arhitektonske struke kojima je izdala potvrdu za
povremeno ili privremeno obavljanje poslova projektiranja ifili struénog nadzora
gradenja,

- Evidenciju stranih ovlastenih osoba arhitektonske struke kojima je izdana potvrda za
povremeno ili priviemeno obavljanje poslova prostornog uredenja u svojstvu
odgovorne osobe,

- Evidenciju osoba kojima je priznata inozemna struéna kvalifikacija,

- Evidenciju izdanih EU potvrda, provodi obradu/pripremu IMI dosjea u informacijskom
sustavu unutarnjeg trzista i izdaje europsku profesionalnu karticu,

- Evidenciju stranih oviastenih osoba koje su po pozivu Viade Republike Hrvatske radili
na projektu od posebnog kulturnog znacaja,

- Upisnik ureda za samostaino obavljanje poslova projektiranja ifili struénog nadzora
gradenja,

- Upisnik zajednickih ureda za obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja,

- Upisnik ureda za samostalno obavijanje struénih poslova prostornog uredenja,

- Upisnik zajednickih ureda za obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenia,

Nadalje, Komora vodi:

- Evidenciju o stegovnim postupcima,

- Evidenciju po¢asnih &lanova,

- Evidenciju struénog usavrsavanja,

- Registar provoditelja natje¢aja,

- Registar dodijeljenih registarskih brojeva natjeé¢aja,
- druge evidencije i registre.

Komora ukupno vodi 16 razli¢itih imenika i upisnika vezano uz zakonske javne ovlasti te 5
evidencija i registara izvan javnih ovilasti.

Imenici, upisnici i evidencije Komore ustrojeni su u radunalnom obliku i u formatu koji je
dostupan e-dozvoli, te je tijekom 2019. i 2020. godine nastavijen rad na daljnjem razvoju
sustava elektronickih usluga javne uprave i nadleznih tijela javne viasti u stvaranju platforme
e-Poslovanja na temeljima i dosezima projekta e-Gradani vezano za odredbu ¢lanka 70.
Zakona. Radi toga v.d. glavna tajnica i struéna suradnica za &lanstvo redovito su odrzavale
vise sastanaka s predstavnicima Ministarstva gospodarstva, poduzetnistva i obrta i
Ministarstva prostornog uredenja, graditeljstva i drzavne imovine, Ministarstva uprave, kao
nosiocima projekta e - komora, te s IT tvrtkom sa kojom je sklopljen ugovor.
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U sklopu redovnih aktivnosti Komore, temeljenih na zakonskim javnim ovlastima, u
izvjesStajnom razdoblju od 01.01.2019. — 31.12.2019. zaprimljeno je i obradeno sijedece:

RijeSeno — potpuni

Statistika zaprimljenih i rije§enih predmeta Zaprimljeno zahtjevi
Imenik ovlastenih arhitekata 118 118
Imenik ovlatenih arhitekata urbanista ' 10 10
Imenik ovlastenih \76_ditelja gradenja R 11 o 11
Imenik ovlastenih voditelja radova 0 0
Imenik stranih ovlastenih osoba 0 0

Upisano u Upisnik ureda za samostaino obavljanje
poslova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja 12 12

Brisano iz Upisnika ureda za samostalno obavljanje

poslova projektiranja ifili struénog nadzora gradenja 11 11
Evidencija voditelja projekata 3 3
Evidencija voditelja radova SSS 1 1
Evidencija priznatih inozemnih struénih kvalifikacija 4 4

Evidencija stranaca priviemeno / povremeno
upisano novih 1 1

Evidencija stranaca priviemeno / povremeno
produZeno odobrenje 5 5

Evidencija izdanih EU potvrda 1 1

Promjene statusa

Zahtjevi za mirovanje statusa 83 83
Zahtjevi za aktiviranje statusa 41 41
Zahtjevi za promjenu podataka 138 138

Ispisani temeljem Stegovne presude

Zahtjevi za ispis iz &lanstva 5 5

lzdavanje dokumenata

Potvrde o upisu u Imenike i Upisnike 106 106




lzvjece v.d. Glavne tajnice HKA 01.01.2019. — 31.10.2020 goding

Potvrde o sukladnosti kvalifikacije s Direktivom
2005/36/EZ 5 5

Duplikati riesenja 0 0

U sklopu redovnih aktivnosti Komore, temeljenih na zakonskim javnim ovlastima, u
izvjestajnom razdoblju od 01.01.2020. - 31.10.2020. zaprimljeno je i obradeno sljedede:

Rije$eno — potpuni

Statistika zaprimljenih i rijesenih predmeta Zaprimljeno zahtjevi
Imenik ovlastenih arhitekata I 77 77
Imenik ovlastenih arhitekata urbanista B 4 f 4
Imenik stranih ovlastenih osoba 2 2

Upisano u Upisnik ureda za samostalno obavljanje
poslova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja 11 11

Brisano iz Upisnika ureda za samostaino abavljanje
poslova projektiranja i/ili stru&énog nadzora gradenja 16 16

Evidencija priznatih inozemnih struénih kvalifikacija 4 4

Evidencija stranaca priviemeno / povremeno
upisano novih 1 1

Evidencija stranaca priviemeno / povremeno
produZeno odobrenje 7 7

Evidencija izdanih EU potvrda 0 0

Promjene statusa

Zahtjevi za mirovanje statusa 83 83
Zahtjevi za aktiviranje statusa 38 38
Zahtjevi za promjenu podataka 123 123
Zahtjevi za ispis iz lanstva 8 8

lzdavanje dokumenata

Potvrde o upisu u Imenike i Upisnike 106 106

Potvrde o sukladnosti kvalifikacije s Direktivom

2005/36/EZ 6 6

Duplikati rjesenja - 0 0 N
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Sve aktivnosti vezane uz upise u imenike, upisnike i evidencije izvrene su u skiadu sa
Uredbom o uredskom poslovanju (,Narodne novine" broj 7/09), Zakonom o zaétiti arhivskog
gradiva (,Narodne novine" broj 105/97, 64/00, 65/09 i 125/11) te Opéom uredbom o zastiti
podataka.

Prema trenutnoj statistici Komora ima upisan broj élanova kako slijedi:

Stanje na dan 01.11. 2020. UKUPNO AKTIVNO
Clanovi Komore 3641 2717
Broj &lanova u mirovanju 924

Ispisani ¢lanovi 583

Ovlasteni arhitekti 3434 2564
Ovlasteni arhitekti urbanisti 589 500
Strani ovlasteni arhitekti 10 9
Ovlasteni krajobrazni arhitekti 102 68

HKA - lzdavanie kID kartica

Usvajanjem Rebalansa plana prihoda i rashoda na Skupétini komore 14.10.2019. godine
stvorili su se uvjeti za sklapanje Ugovora sa tvrtkom AKD.d.0.0. kako bi se &lanovima Komore
izdale korporativne kartice za potpisivanje projekata u sustavu e-dozvole. Prethodna Uprava
Komore u suradnji sa Tajni$tvom donijela je odiuku da Tajni$tvo bude RA ured, odnosno da
preuzme na sebe cjelokupan posac oko izdavanja i vodenja KiD-a. Navedeno je znagilo da
ovlasteni djelatnici TajniStva primaju zahtjeve, unose ih u Baze, aktiviraju ih, dostavijaju ih, u
slutaju mirovanja/aktivacije mijenjaju status KiD-a. Napominjem da se od svih komora u
graditeljstvu jedino jo§ komora ovladtenih inZenjera strojarstva odlugila na takav posao, za
druge komore to obavlja AKD. Tro$ak prvog izdavanja kID kartica snosi Komora za svakog
¢lana. U periodu od 14.10.2019. do 26.10.2020. godine obradeno je ukupno 2158 zahtjeva
¢lanova, u tom periodu osobnc sam, zajedno sa struéhom suradnicom za élanstvo obisla sve
Podruéne odbore (ukupno 9) tri puta kako bi se prikupili zahtjevi &lanova za izdavanje kID
kartica te podijelile do tada izradene kartice, koristeci tu priliku i za odgovore na druga pitanja
¢lanstva.

3.2. Struéni poslovi Komare

Strucni poslovi Hrvatske komore arhitekata vezani su uz promicanje i unapredenje
arhitektonske struke, sukladno zakonskim propisima, odlukama i aktima Komore.



lzvjeSce v.d. Glavne tajnice HKA 01.01.2019. — 31.10.2020 godina

3.3. Tiiela Komore

Djelatnici Tajnistva aktivno sudjeluju u radu svih tijela Komore, kao i odbora, te su podréka
voditeljima struénog usavr$avanja i natjecaja.

3.4. Provodenie struénog nadzora nad radom &lanova Komore

Strucni nadzor provodi se temeliem &lanaka 41. i 42. Zakona.

U provedbi nadzora nad radom &lanova aktivno sam, kao v.d. glavna tajnica (3to je i propisano
Pravilnikom o stru€nom nadzoru nad radom &lanova HKA) sudjelovala, zajedno sa &lanovima
Povjerenstva i struénom referenticom/struénim referentom za nadzor nad radom &lanova.

Tijekom 2019. godine obavlieno je Sest nadzora, jedan redovni i pet izvanrednih, slijedom
naloga ili Ministarstva prostornog uredenja, graditeljstva i drzavne imovine ili Upravnih odjela u
gradovima i op¢inama. Nakon provedenih nadzora, pokrenuta su 3 stegovna postupka. U
2018. godini zapocela su jos 22 nadzora, svi izvanredni.

Tijekom 2020. godine obavleno je S$est nadzora, svi izvanredni. Nadzori su zbog
javnozdravstvenih okolnosti odrzani u dva navrata, u Hotelu Solaris u sklopu Dana arhitekata i
u prostorijama Hrvatske komore arhitekata, na nagin da su nadzirani pozvani da dodu pred
Povjerenstvo. Nakon provedenih nadzora u pripremi je sjednica Povjerenstva na kojoj ¢e se
odluciti o ishodu struénog nadzora te daljnjem postupanju.

Struéni nadzor nad radom &lana Komore obuhvaéa pravno - pripremne radnje koje se odnose
na prikupljanje dokumentacije te podataka kako bi se sam &in nadzora, koji se odvija u
poslovnim prostorijama nadziranog &lana Komore obavio u §to kraéem roku te $to efikasnije i
ekonomicnije. Nakon provedenog nadzora potrebno je izdati, ovisno o predmetu, upute da se
korigiraju uocene pogreske. Ukoliko su uogeni propusti u primjeni zakona, Komora je duzna o
nalazu obavijestiti nadleznu inspekcijsku sluzbu pri MGIPU, pokrenuti ogovarajuée postupke
pred tijelima Komore prije nego se zakljuéi predmet pred Povjerenstvom za nadzor.

3.5. Stegovno tuzitelistvo, Stegovni sud i Visi stegovni sud

Za navedena stegovna tijela, strugna referentica/struéni referent za stegovna tijela radi sav
posao vezano za prepisku, prikuplianje dokumentacije, izrade dopisa po usmenom nalogu od
stegovnih tuZitelja, obrada dokumentacije, digitalizacija, odrzavanje baze predmeta sa svim
prilozima na dostupnom mijestu (dropbox) za sve &lanove stegovnih tijela na koje se pojedini
predmet odnosi. Nadalie potrebno je voditi evidenciju stegovnih prijava, pa tako i stegovnih
postupaka. Evidenciju vodi struéni referent u digitainom obliku, upisujuéi u odredenu formu sve
bitne podatke vezano za pojedine predmete. Odrzavanje sjednica u 2020. godini otezano je
zbog javnozdravstvenih okolnosti, no odrzane su sjednice Stegovnog tuZiteljstva i Viseg
stegovnog suda. Do kraja godine u planu je odrzavanje sjednica Stegovnog tuziteljstva i
Stegovnog suda.

10
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3.6. MreZna stranica Komore

Objave materijala na mreznoj stranici Komore, sukladno pristizanju, odradivala se je redovito,
na dnevnoj bazi. Objave su ukljutivale prvenstveno informiranje Clanstva o radu Komore,
novostima vezanim za zakonodavstvo, te redovito azuriranje izbornika. S obzirom na Odluku
Upravnog odbora o potrebi izradi nove, preglednijle mreZzne stranice Komore, Tajnistvo je
aktivno radilo na analizi postojecih stranica, predlaganju izmjena ili uvodenju novih stranica. U
tom smislu odrzano je viSe sastanaka sa PR agencijom, takoder odrzani su i pojedinaéni
razgovori sa svim djelatnicama TajniStva, kako bi svatko, iz svoje domene posla, predlozio
pobolj$anja.

3.7. Glasilo Komore

Glasilo Komore i newsletteri Salju se sa svrhom redovitog obavjestavanja €lanova HKA o
aktivnostima HKA.

U 2019. godini poslana su 2 Glasila i 66 newslettera.

U 2020. godini poslana su 4 Glasila i 41 newsletter.

3.8. Reaistar brojeva natieéaja i reqistar provoditelja natje¢aja u RH

Pored navedenih zakonskih javnih ovlasti, Komora provodi i slijedece:

- prati i potiCe natjedaje iz podruéja arhitekture, urbanizma, krajobrazne arhitekture i
unutarnje arhitekture, pruza struénu pomo¢ naruciteljima (raspisivaéima) u provodenju
natjeCaja, kada to naruditelj zatrazi od Komore i vodi registre izdanih registarskih
brojeva natje¢aja i provoditelja natje¢aja,

- osigurava ostvarivanje prava ¢lanova Komore u realizaciji natjedaja.

2019. godina

| Mi 1 2 3 [ 5 6 7 3 9 10 11 12 ukupno
| Registarski broj 1 3 2 1 0 1 5 1 3 1 - 1 19
l natjeGaj
Ukupno izdanik brojeva od srpnja 2014 {sukladno Pravilniku o natje€ajima od srpnja 2014. 88
godine}
Mj 112 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 ukupno
Upisani provoditelji natjecaja a 0 0 0 0 0 o] 0 0 - - 1
Zaprimiienih zahtjeva 0 0 0 0 o 0 0 0 0 1 . - 1
Zaprimljeni zahtjevi za 2 N 0 0 0 0 0 1 0 ) . 4
_produljenje upisa |
lzdano uvjerenje za produljenje 2 0 0 1 0 0 0 1 0 ) . a
upisa |
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2020. godina

Mjesec [1 ] 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12 | ukupno
Registarski broj | 2 1 1 4 1 2 2 [ 13
naljecaja | |

Ukupno fzdanih brojeva od srpnja 2014 (sukladno Pravilnlku o natjecajima od srpnja 2014. 101

godine)

Mijesec 1 | 2 T3 4 5 6 7 [ 8 9 10 | 11 12 | ukupno
Upisani provoditelji natjetaja o | o T o 0 1 0 0o | o 0 1 - 1
Zaprimljenih zahtjeva 0 0 0 0 | 0 0 | 1 0 0 1 1|
Zaprimijeni zahtjevi za
produlienje upisa 0 t 0 ! ! 0 o ! 0 3
lzdano uvjerenje za produljenje : )
upisa 0 1 0 1 0 1 0 1 0 3

Odrzana je 4. koordinacija provoditelja natje¢aja, dana 05. travnja 2019. godine u Splitu, na
kojoj su prisustvovali predstavnici aktivnih provoditelja upisanih u Registar provoditelja
natjecaja.

U 2018. i 2020. godini odrzavana je redovna komunikacija s voditeljicom natjeéaja u vezi svih
zahtjeva za dodjelu registarskih brojeva, upisa u registar provoditelja i svih drugih pitanja.

3.9. Struéno usavr$avanije - SU

Tajnistvo svim ¢lanovima Komore vodi evidenciju struénog usavr§avanja sukladno élanku 36.
stavka 3. te ¢lanka 55. Statuta Komore, te &lanka 11. Pravilnika Hrvatske komore arhitekata o
struénom usavrSavanju od 15. travnja 2016. godine.

2019. godina

Na temelju Clanka 58. stavka 4. Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uredenja i
gradnje (,Narodne novine“, broj 78/15, 118/18), te &lanka 13. stavka 4. Statuta Hrvatske
komore arhitekata (,Narodne novine*, broj 140/15, 43/17 i 85/19), uz prethodnu suglasnost
Ministarstva graditeljstva i prostornoga uredenja, Klasa: 011-01/19-01/143, Urbroj: 531-04-19-
4, od 25. studenoga 2019. godine, Skupstina Hrvatske komore arhitekata, na sjednici odrzanoj
13. prosinca 2019. godine donijela je Pravilnik Hrvatske komore arhitekata o struénom
usavr$avanju.

2020. godina

Ministarstvo graditeljstva i prostornoga uredenja dalo je na Savjetovanje s javnoséu 28.
veljate 2020. godine Pravilnk o stru&nom usavrsavanju osoba koje obavljaju poslove
prostornog uredenja i gradnje.
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Hrvatska komora arhitekata poslala je svoje primjedbe u zadanom roku 13.3.2020. godine u
kojem je poseban naglasak stavila na davanje moguénosti struénog usavrSavanja u IT
tehnologijama.

Novi Pravilnik o struénom usavr$avanju osoba koje obavljaju poslove prostornog uredenja i
gradnje (,Narodne novine“ broj 55/20) stupio je na snagu 16. svibnja 2020. godine.

U Programu strunog usavrsavanja Hrvatske komore arhitekata od 1.1.2020. — 12.10.2020.
odrzane su 42 aktivnosti s ¢ak 12 200 sudionika. Od toga je od po&etka lockdown-a u ozujku
2020. godine, kako bi se ¢lanovima omogudéili besplatni i dostupni sadrzaji odrzano 34 on-line
edukacija - webinara i okruglih stolova za koje su &lanovi pokazali veliki interes, §to pokazuju i
brojke sudionika.

3.10. Medunarodna suradnja

2019. godina

Poslovi podrke medunarodnoj suradnji sastoje se u pracenju, potpori i provodenju
medunarodnih aktivnosti Komore.

30. kolovoza 2019. godine Tajnistvo je poslalo nominaciju Dubravka Bagi¢a za lzvrni odbor
ACE-a (Vijeca arhitekata Europe).

Predsjednica Komore Zeljka Jurkovié, v.d. glavna tajnica Jasna Tucak i strutna suradnica
HKA sudjelovale su 25. listopada 2019. na Medunarodnoj konferenciji o arhitektonskim
natjecajima u organizaciji Medunarodnog udruzenja arhitekata (UIA) i Vije€a arhitekata Europe
(ACE) u Parizu.

2020. godina
Opéa skupstina ACE-a

Opca skupétina Vije¢a arhitekata Europe odrzana je 29.5.2020. god. od 9,00 do 13,30 sati
putem video konferencije, radi epidemioloske situacije u cijeloj Europi. Ispred HKA na
Skupétini je sudjelovao Dubravko Baéié koji je dobio mandat da glasa po to¢kama dnevnog
reda.

3.11. Pravo na pristup informacijama

Tijekom 2019. godine zaprimljena su &etiri zahtjeva i jedan je prenesen iz 2018. godine.

Tijekom 2020. godine zaprimijeno je pet zahtjeva za pristup informacijama i prenesen je jedan
iz 2019. g.
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3.12. Administrativni i strucni poslovi

Tajnistvo Komore obavlja administrativne posiove, koji obuhvacéaju upravljanje protokom
informacija, upravijanje dokumentima, upravljanje i organizacija pismohrane Komore, provijera
podataka u rafunainim bazama podataka po zahtievu &lana (lozinka, dugovanje i sl.),
organizacija hotelskog smjestaja, osiguranje avio karata, polica putnog osiguranja, prijevoza i
dostave te ostali administrativni i opéi poslovi.

U izvjestajnom razdoblju, od opéenitih administrativnih poslova, u Tajnistvu Komore obavljeno
je izmedu ostalog:

2019. godina

| 1. 2. [s3. 4. 5. [s. 7. 8. 9. 10. [11. [12. | UKUPNO:
izlazna 2822 | 171 | 1250 | 798 | 244 | 142 [ 3147 |84 | 1377 | 744 | 94 | 2654 | 13527
poéta
2020. godina
1. 2. 3. 4. 5. |6. 7. 8. [9. [10. UKUPNO: |
izlazna 4246 | 120 | 706 | 742 | 234 [ 182 | 3014 |78 |62 | 119 9503 l
| _posta

3.13. Radunovodstvo

Temeliem Zakona Komora je neprofitna organizacija. U Tajnistvu Komore obavljaju se
raCunovodstveni poslovi koji se sastoje od izrade prijedloga planova prihoda i tro$kova
Komore te pracenje njihova izvr§enja, izrade statistickih i financijskih izvjesca, praéenje stanja
na racunima Komore i pracenje stanja oroéenih sredstava Komore, kontrola uplata i
nadopunjavanje automatskih evidencija placanja, kontrola naplate i kori$tenja sredstava od
prihoda Komore, vodenje financijskog i racunovodstvenog poslovanja, analiticke evidencije,
vodenje knjiga (UR-a, IR-a), kontiranje, kontrola ispravnosti putnih naloga, vodenje knjige
nefinancijske imovine, godinja inventura, likvidacija raduna, sve sukladno vazedim propisima
koji reguliraju financijsku, ratunovodstvenu i knjigovodstvenu djelatnost.

Pored raCunovodstvenih poslova neprofitnog raunovodstva, u Tajnistvu  se obavljaju i
racunovodstveni poslovi profitnog ratunovodstva za tvrtku HKA Okvir d.o.o., koja je u
vlasnistvu Komore.

Svi poslovi vezani uz radunovodstvo obavljaju se uz pomo¢ vanjskog knjigovodstvenog
servisa.

3.14. Zakljucak

Svi gore u tekstu navedeni podaci sastavni su dio mjese&nih izvjeSéa o radu Komore,
podneseni su ¢&lanovima Upravnog odbora na sjednicama, te su sva izvjeséa
jednoglasno prihvaéena od strane &lanova Upravnog odbora.
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4. UREDSKO POSLOVANJE

Komora, kao institucija sa javnim ovlastima, duzna je poslovati u skladu sa Uredbom o
uredskom poslovanju i Zakonom o zastiti arhivskog gradiva. U proteklom izvje§tajnom
razdoblju nastavilo se je sa radom sukladno gore navedenim propisima. Imenici, upisnici i
evidencije Komore ustrojeni su u ra¢unalnom obliku i u formatu koji je dostupan e-dozvoli, a
materijali se arhiviraju u skladu sa Zakonom o zatiti arhivskog gradiva te digitalno, u Bazi
podataka. Takoder, nastavljen je rad na projektu e-komora, odnosno prijavi putem sustava e-
gradani.

Kao prva aktivnost, odradena je prijava za potvrdu o élanstvu u Komori, sa kojom je élanovima
omoguceno da ishode potvrdu o é&lanstvu putem sustava e-gradani. Trenutno se radi na
prosirenju usluge, odnosno uvodenju moguénosti prijave za upis u Komoru putem sustava e-
gradani.

5. DANI ARHITEKATA 3.0

Dani arhitekata 3.0 odrzani su u Splitu od 4. do 6. travnja 2019. godine. Kako bi kvalitetno
izvrSavali zadatke u vezi organiziranja Dana arhitekata, u Tajni$tvu su rasporedeni zadaci
medu djelatnicima, na slijedeéi nagin:

v.d. Glavna tajnica:

Odrzavanje sastanaka sa hotelima koji su nudili organizaciju Dana, obilazak hotela,
sudjelovanje na sjednicama Organizacijskog odbora, izrada koncepta kongresa, izrada i
pracenje financijskog plana, sudjelovanje na sastancima sa potencijalnim sponzorima,
odrZavanje kontakata sa pokroviteljima, kontrola web stranice Dana, pregovori sa odabranim
hotelom, sudjelovanje u izradi vijesti za web i newslettere vezane za Dane arhitekata 3.0,
sudjelovanje u izradi komunikacijskog plana sa PR-om, viSestruka korespondencija sa
sudionicima, on-line management, organizacija kongresnih dogadanja (dogovorenih kao i
rieSavanje ad-hoc zahtjeva), koordinacija programa i svih usluga od strane odgovorne osobe
za kongres kao i pomoénog osoblja, koordinacija rada Ocjenjivaékog suda za dodjelu medalja
Komore, izrada finalnih izvjestaja, izrada analize uéinkovitosti i dobiti.

Struéna suradnica za SU:

Sudjelovanje na sastancima s hotelima, obilazak hotela, sudjelovanje na sastancima
Organizacijskog odbora, sudjelovanje na sastancima za odabir vizualnog identiteta Dana
arhitekata 3.0, komunikacija s dizajnericom tijekom cijelog trajanje organizacie Dana,
komunikacija s potencijalnim sponzorima, pisanje dopisa potencijalnim pokroviteljima i daljnja
komunikacija s njima, komunikacija s IT podrékom vezanc za kreiranje web stranice Dana,
operativni dogovori s hotelom odrzavanja Dana arhitekata 3.0, komunikacija s predavacima,

15



lzvjesce v.d. Glavne tajnice HKA 01.01.2019. — 31.10.2020 godina

prikupljanje ponuda i komunikacija s tvrtkom za tiskane materijale, organizacija prevodenija
prikupljanje materijala i kreiranje vijesti za web i newslettere, operativna podr§ka na samim
Danima arhitekata 3.0.

Struéna suradnica za élanstvo:

Racunovodstvena podrska — evidentiranje uplata, povrat krivih ili duplih uplata, kontaktiranje
sudionika po potrebi, evidencija sudionika i pratnja u excell tablicama.

Financije — sudjelovanje na sastancima vezanim za financiie za Dane arhitekata 3.0,
sudjelovanje u izradi plana prihoda i rashoda za Dane arhitekata 3.0, izrada Realizacije
prihoda i rashoda za Dane arhitekata 3.0.

Operativna podréka — slaganje akreditacija i sponzorskih materijala, angaZiranje na
akreditacijskom pultu, dijelienje akreditacija i materijala, pruzanje informacija sudionicima,
placanje ugovora o djelu, autorskih ugovora, faktura, arhiviranje ulaznih i izlaznih racuna;
slaganje materijala za goste skupa, komunikacija sa sponzorima u vrijeme njihovog dolaska i
postavijana $tandova, akreditacija sudionika skupa.

Strudna referentica za ¢lanstvo i tijela Komore:

Prikuplianje ponuda prijevoznika (mini bus, autobusi, kombi prijevoz), vodenje evidencije
prijavljenih za besplatan prijevoz, organiziranje prijevoza (dogovor s prijevoznikom,
obavjestavanje prijavijenih o mjestu i vremenu polaska), slanje e-mail obavijesti i poziva o
Danima po podruénim odborima, priprema podataka za izradu akreditacija, izrada liste
sudionika, priprema VIP kartica, priprema paketa za sudionike, registracija sudionika.

Struéna referentica za stegovna tijela, nadzor nad radom élanova, mreznu stranicu
Komore, Glasilo Komore:

Izrada i slanje glasila HKA, objavljivanje vijesti na sluzbenim stranicama Komore vezano za
Dane, dogovaranje montaze filmova za sponzore i realizacija prikaza istih, pregled
prezentacija, priprema tehni¢keg dijela dvorane u dogovoru s djelatnikom Hotela Le Meridien
Lav, priprema i instalacija programa na laptope, priprema prezentacija za prikazivanje,
pakiranje materijala sponzora, pomoc pri postavijanju reklamnih materijala za dane u hotelu.

Administrativni referent:

Otprema poziva i programa posebnim gostima, Ministarstva, Komore, dr. institucije, zvanje i
proviera dolazaka posebnih gostiju, pribavljanje ponuda za poklone, piéa, materijala,
zaprimanje robe i briga za pohranu, otprema, zaprimanje i pohrana ugovora sponzora i dopisa,
slaganje sponzorskih paketa, pakiranje u torbe za sudionike kongresa, slaganje akreditacija,
rad na prijamnom pultu, akreditacija sudionika i dijelienje sponzorskih torbi sa materijalima,
davanje informacija i uputa o dogadanjima.
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Pripreme za organizaciju Dana arhitekata 4.0:

S obzirom da su Dani arhitekata planirani kao jednogodi$nje dogadanje, u drugoj polovici
2019. godine zapocelo se je sa organizacijom 4. Dana arhitekata, za koje je UO HKA donio
odluku da ée se odrzati u Sibeniku u periodu od 12. do 14. ozujka 2020. godine. U tom smisiu
zajedno sa struénom suradnicom za SU zapo€ela sam sa pripremnim radovima koji su
obuhvacali:

- odrZavanje sastanaka s odabranom agencijom i hotelom, dogovori oko ponude,

- organizacija sastanaka Organizacijskog odbora za Dane arhitekata, izrada i distribucija
materijala,

- sudjelovanje na sastancima vezano za vizualni identitet 4. Dana arhitekata,

- kontaktiranje sponzora, slanje dopisa, odrzavanje sastanaka,

- kontaktiranje pokrovitelja, slanje dopisa, odrzavanje sastanaka.

U Sibeniku su odrzani sastanci gradonaceinikom grada Sibenika, g. Zeljkom Buriéem i gdom
Madlenom Ro8a Dulibi€, proceinicom Upravnog odjela za prostorno planiranje i zastitu okolia
Grada Sibenika. Takoder je odrzan sastanak s predstavnicima Tvrdave kulture Sibenik, s
temom organizacije obilaska tvrdave sv. Mihovil u sklopu programa Dana arhitekata 4.0.

Odrzan je i sastanak i razgled Amadria Park hotela Ivan i Konvencijskog centra Sibenik, s
predstavnicima hotela i g. Antom Krstanoviéem iz agencije Dubrovnik Sun. Dogovoreni su
detalji organizacije, lokacije i termini dogadanja, te je odrzan sastanak s predsjednicom
Drustva arhitekata Sibenika gdom Nastjom Alfier i &lanom Organizacijskog odbora Dana g.
Tomislavom Krajinom.

6. DANI ARHITEKATA 4.0

Zbog odluke StoZera civilne zastite Sibensko-kninske Zupanije o zabrani okupljanja zbog
(moguée) epidemije virusa Covid-19, dana 11. ozujka 2020. godine, odgodeni su Dani
arhitekata 4.0. Na sudjelovanje na Danima 4.0 prijavilo se vi§e od 700 sudionika. U svega par
sati, sve prijavijene sudionike smo obavijestili, otkazali smo vi§e od 100 dolazaka predavaca,
gostiju i sponzora. U svega nekoliko dana, sudionicima smo vratili sve uplacene kotizacije.
https://www.arhitekti-hka.hr/hr/novostifodgodeni-dani-arhitekata-4.0,3835.html.

Nakon dodatnih konzultacija i pregovora, predloZzeno je da se Dani arhitekata 4.0 odrze na
istoj lokaciji u periodu 3. rujna do 5. rujna 2020.g., te su tako u Sibeniku odrzani Dani
arhitekata 4.0 s oko 250 sudionika uz iznimne epidemiolo$ke mjere usuglasene sa StoZerom
civiine zastite i pod visokim pokroviteljstvom predsjednika Republike Hrvatske Zorana
Milanovica, Ministarstva prostornog uredenja, graditeljstva i drzavne imovine, Ministarstva
kulture, Ministarstva turizma i sporta, Ministarstva zastite okoli$a i energetike, Grada Sibenika i
Javne ustanove Tvrdava kulture, Sibenik.
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Djelatnici Tajnidtva su odradili sve pripremne/organizacijske radnje vezane za odrzavanje
Dana arhitekata kao i sav posao tijekom odrzavanja Dana. Posebno je bilo izazovno, s
obzirom na epidemiolodke uvjete osigurati da se sve odvija u skladu sa Odlukama Stozera
civilne zastite, koji je i na dan otvaranja kongresa zajedno sa MUP-om, u pratnji v.d. glavne
tajnice izvrSio kontrolu, prilikom koje je sve pregledano te je izraden zapisnik sa odobrenjem
odrZavanja Dana. S obzirom na uvjete u kojima su odrzani Dani arhitekata 4.0 te zahvaljujugi
svim provedenim zastitnim mjerama i velikom angaZmanu djelatnika Tainidtva, Dani arhitekata
4.0 zavrili su uspiesno te bez ijednog slu¢aja zaraze korona virusom.

U TajniStvu su rasporedeni zadaci medu djelatnicima, na slijedeéi nagin:
v.d. Glavna tajnica:

Odrzavanje sastanaka sa hotelima koji su nudili organizaciju Dana, obilazak hotela,
sudjelovanje na sastancima sa agencijom Dubrovnik Sun, sudjelovanje na sjednicama
Organizacijskog odbora, izrada koncepta kongresa, izrada i praéenje financijskog plana,
sudjelovanje na  sastancima sa potencijalnim sponzorima, odrzavanje kontakata sa
pokroviteljima, kontrola web stranice Dana, pregovori sa odabranim hotelom, sudjelovanje u
izradi vijesti za web i newslettere vezane za Dane arhitekata 4.0, vi§estruka korespondencija
sa sudionicima, on-line management, organizacija kongresnih dogadanja (dogovorenih kao i
rieSavanje ad-hoc zahtjeva), koordinacija programa i svih usluga od strane odgovorne osobe
za kongres kao i pomo¢nog osoblja, koordinacija rada Ocjenjivatkog suda za dodjelu medalja
Komore, izrada finalnih izvjestaja, izrada analize uéinkovitosti i dobiti.

Strucna suradnica za SU:

Sudjelovanje na sastancima s hotelima, sudjelovanje na sastancima sa agencijom Dubrovnik
Sun, obilazak hotela, sudjelovanje na sastancima Organizacijskog odbora, sudjelovanje na
sastancima za odabir vizualnog identiteta Dana arhitekata 4.0, komunikacija s dizajnericom
tijekom cijelog trajanje organizacije Dana, komunikacija s potencijalnim sponzorima, pisanje
dopisa potencijalnim pokroviteljima i daljnja komunikacija s njima, komunikacija s IT podrskom
vezano za kreiranje web stranice Dana, operativni dogovori s hotelom odrzavanja Dana
arhitekata 4.0, komunikacija s predavacima, prikupljanje ponuda i komunikacija s tvrtkom za
tiskane materijale, prikupljanje materijala i kreiranje vijesti za web i newslettere, operativna
podrSka na samim Danima arhitekata 4.0.

Stru€na suradnica za élanstvo:

Racunovodstvena podrika — evidentiranje uplata, povrat krivih ili duplih uplata, kontaktiranje
sudionika po potrebi, evidencija sudionika i pratnja u excell tablicama.

Financiie — sudjelovanje na sastancima vezanim za financije za Dane arhitekata 4.0,
sudjelovanje u izradi plana prihoda i rashoda za Dane arhitekata 4.0, izrada Realizacije
prihoda i rashoda za Dane arhitekata 4.0.

Operativna podrska — komunikacija s prijevoznikom za prijevoz materijala i djelatnika tajnistva,
placanje ugovora o djelu, autorskih ugovora, faktura, arhiviranje ulaznih i izlaznih racuna.
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Struc¢na suradnica za raéunovodstvo:

izrada ponuda i faktura i slanje istih, evidentiranje uplata, povrat svih uplaéenih kotizacija
vezano uz odgodu odrzavanja Dana arhitekata 4.0, kontaktiranje sudionika po potrebi,
evidencija sudionika i pratnja u excell tablicama.

Struéna referentica za &lanstvo i tijela Komore:

Prikupljanje ponuda prijevoznika (autobusi), vodenje evidencije prijavijenih za besplatan
prijevoz, organiziranje prijevoza (dogovor s prijevoznikom, obaviestavanje prijavijenih o mjestu
i vremenu polaska), slanje e-mail obavijesti i poziva o Danima po podrugnim odborima,
priprema podataka za izradu akreditacija, izrada liste sudionika, priprema VIP kartica,
priprema paketa za sudionike, registracija sudionika.

Struéna referentica za stegovna tijela, nadzor nad radom &lanova, mreznu stranicu
Komore, Glasilo Komore:

Izrada i slanje glasila HKA, objavljivanje vijesti na sluzbenim stranicama Komore vezano za
Dane, dogovaranje montaze filmova za sponzore i realizacija prikaza istih, pregled
prezentacija, priprema prezentacija za prikazivanje.

Administrativni referent:

Otprema poziva i programa posebnim gostima, Ministarstva, Komore, dr. institucije, zvanje i
proviera dolazaka posebnih gostiju, pribavljanje ponuda za poklone, pi¢a, materijala,
zaprimanje robe i briga za pohranu, otprema, zaprimanje i pohrana ugovora sponzora i dopisa,
slaganje sponzorskih paketa.

7. 1ZBORI

Dana 14. listopada 2019. godine odrZana je sjednica Skupstine Komore na kojoj je donesena
Odluka o raspisu izbora za tijela Komore. S danom 14. listopada 2019. godine otvoren je
kandidacijski rok za predaju kandidacija za vije¢a podruénih odbora i Skupstinu Komore.

Prvi krug izbora odrZan je u periodu od 13. prosinca 2019. do 24. veljaée 2020. godine (duze
trajanje radi ponavljanja izbora u PO Zagreb)

Drugi krug izbora je radi epidemioloske situacije vise puta prolongiran te su kandidacijski
postupci i sami izbori odrzani u periodu od 08. lipnja 2020. godine do 16. lipnja 2020. goding,
a sama izborna sjednica Skupétine odrzana je 19. lipnja 2020. godine. Poslovi Tajnistva HKA
su bili pruzanje administrativine pomoéi ¢lanovima Izbornog povijerenstva.
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8. POSLOVI v.d. GLAVNE TAJNICE

Pored organiziranja i rukovodenja poslovima navedenim u gornjem tekstu, kao v.d. glavna
tajnica obavljala sam i slijedece poslove:

8.1. Pravni poslovi

Obavljala sam pravne poslove koji se sastoje u izradi prijedloga akata, kontroli zakonitosti
pojedinatnih akata, izradi i provjeri ugovora te ostalim pravnim poslovima. Tijekom 2019.
godine do 31.10.2020. izradila sam sve Odluke i druge akte koje je donijela Skupétina,
Upravni odbor i Nadzorni odbor Komore.

Veci dio pravnih poslova sastojao se je od sudjelovanja na sjednicama u Ministarstvu
prostornog uredenja, graditeljstva i drzavne imovine, medukomorskim sjednicama, sjednicama
u Komori. te aktivnom sudjelovanju u pisanju primjedbi na prijedloge izmjena i dopuna gore
navedenih zakona. Teme sastanaka bile su vezane uz pravne poslove nadleznih javnih ovlasti
HKA.

U 2019. godini intenzivno se je radilo na prijediozima izmjena i dopuna:

1. Zakona o poslovima i djelatnostima u prostornom uredenju i gradniji,

2. Zakona o komori arhitekata i komorama inZenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju,
3. Zakona o prostornom uredenju,

4. Zakona o gradniji.

Kao v.d. glavna tajnica aktivno sam sudjelovala u svim poslovima tijekom donogenja izmjena i
dopuna Zakona o poslovima i djelatnostima u prostornom uredenju i gradnji i izmjena i dopuna
Zakona o komori arhitekata i komorama inZenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju, s
obzirom da su to zakoni koji su usko vezani uz komorsku regulativu. Sudjelovala sam na svim
sastancima u nadleznom ministarstvu, aktivno sam pisala primjedbe na prijedloge izmjena i
dopuna navedenih zakona (od kojih su neke uspjesno integrirane u zakone), aktivnho sam
sudjelovala u pripremi ocjene ustavnosti navedenih zakona.

Pored navedenog, u izvjestajnom razdoblju izradila sam i slijedeée akte Komore:

- lzmjene i dopune Statuta HKA (uskladenje sa izmjenama i dopunama Zakona o komori
arhitekata i komorama inZenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju i Zakona o
poslovima i djelatnostima prostornog uredenja i gradnje),

- lzmjene i dopune Pravilnika o izborima HKA,

- lzmjene i dopune Pravilnika o peéatima i iskaznicama ¢lanova HKA,

- lzmjene i dopune Posiovnika o radu Skupstine HKA,

- Odluka o visini upisnine i &lanarine HKA,

- lzmjena i dopuna Odluke o visini upisnine i &lanarine HKA.

Od gore navedenih akata, usvojeni su svi akti osim Izmjena i dopuna Statuta HKA, koji je uz
suglasnost Ministarstva prostornog uredenja, graditeljstva i drzavne imovine bio na dnevnom
redu na 3. elektronickoj sjednici Skupstine HKA, medutim nije usvojen.
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S obzirom na izmjene Zakona o komori arhitekata i komorama inZzenjera u graditeljstvu i
prostornom uredenju bilo je potrebno zapodeti sa izmjenama svih akata HKA, od kojih 3 (tri)
moraju temeljem Clanka 20. stavak (2) Zakona dobiti suglasnost Ministarstva prostornog
uredenja, graditeljstva i drzavne imovine, to su: Pravilnik o upisima u imenike, upisnike |
evidencije HKA, Pravilnik o struénom nadzoru nad radom &lanova HKA i Pravilnik o uvjetima
za privremeno/povremeno pruZanje usluga te priznavanje inozemnih strucnih kvalifikacija.
Priredene su izmjene i dopune akata HKA (u skladu sa prijedlogom izmjena i dopuna Statuta
HKA koji je bio na 3. el. sjednici Skupétine), medutim s obzirom da je donesena odluka o izradi
novog Statuta HKA, isti ¢e se morati raditi ispogetka, odnosno prilagoditi novom Statutu.

Takoder, izraden je i znagajan broj prijedioga odluka, Cije donoSenje je u odgovornosti
Upravnog odbora i/ili Skupstine Komore.

U izvjestajnom razdoblju nastavijen je rad na izradi i provjeri veéeg broja razli€itih ugovora i
sporazuma koje Komora sklapa s raznim subjektima, od pruzatelja komunalnih i slignih usluga,
dobavljata opreme i uredskog materijala do odrzavanja programskih proizvoda i tehnitke
podrske, obavljanja poslova zastite na radu i dr.

Smatram da je jedna od osnovnih zadaca glavnog tajnika jako dobro poznavanje zakonske i
komorske regulative, kako bi odgovorno mogao voditi i upravijati Tajnistvom Komore.

8.2. Upiti élanova Komore, gradana i drugih institucija

U izvjeStajnom razdoblju, odgovoreno je na veéi broj upita upuéenih putem elektronske poste
(e-mailom), i na vedi broj telefonskih upita. Ovaj posao izvréavao se na svakodnevnoj razini.

8.3. Upravljanje liudskim potencijalima (kadrovski poslovi)

Posao v.d. Glavna tajnica je i obavljanje svih poslova vezanih za upravljanje ljudskim
potencijalima (kadrovski poslovi).

Tijekom 2019. i prve polovice 2020. godine djelatnici Tajnistva obavljali su sve poslove
propisane Zakonom, aktima HKA te Sistematizacijom radnih mjesta Tajnistva HKA.

U sijenju 2019. gadine djelatnici Mariji Zili¢ uruéen je izvanredni otkaz zbog teske povrede
radnog odnosa. Navedeno je rezultiralo tuzbom djelatnice koja je pravomocno rijeSena u korist
Komore. Za zastupanje Komore pred Opéinskim radnim sudom angaziran je odvjetnik koji je
stru¢an za radno pravo, te sam zajedno sa njim pripremala odgovore na tuzbu.

U rujnu 2020. godine Upravni odbor HKA donio je novu Sistematizaciju radnih mjesta HKA.
Temeljem nove Sistematizacije raspisani su natjedaji za glavnog tajnika i struénog tajnika
HKA. Nakon provedenih izbora, Povjerenstvo za izbor novih djelatnika predioZilo je Upravnom
odboru HKA da se Jasna Tucak, dipliur., dosadasnja v.d. glavna tajnica, razrije$i sa te
duznosti, za glavnog tajnika imenuje Gabrijela Kosovié, prof., do tada na radnom mjestu
strune suradnice za SU i da se Robert Loher imenuje za struénog tajnika, sto je Upravni
odbor HKA i prihvatio.
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S obzirom da temeliem Sistematizacjje radnih mjesta HKA nema odgovaraju¢eg radnog
mjesta za dosadasnju v.d. glavnu tajnicu Jasnu Tucak, dipl.iur., sklopliena je suglasnost o
sporazumnom prekidu radnog odnosa.

U okviru poslova upravijanja ljudskim potencijalima obavljaju se i poslovi vezani uz
usavrsavanje i Skolovanje djelatnika. Osim toga djelatnice su se, po potrebi, upucivale na
strucne seminare i savjetovanja sveugilignih i drugih specijaliziranih institucija.

8.4. Pracenje financijskog poslovanja Komore i tvrtke HKA Okvir d.o.0.

Navedeni poslovi uklju¢ivali su praéenje financijskog poslovanja Komore i tvrtke HKA Okvir
d.o.o., na dnevnoj bazi. Navedeno je ukljugivalo dnevno prac¢enje stanja na racunima, provjeru
i odobravanje ulaznih i izlaznih faktura, izradu izvjeS¢a (mjesecnih, kvartalnih, godignjih),
odobravanje narudzbi, suradnju s ragunovodstvenim servisom i revizorskom tvrtkom. Sva
izvie§¢a HKA kao i izvjeséa tvrtke prihvaéena su na sjednicama Skupstine HKA i Skupétine
HKA Okvira d.o.o.

Tvrtka HKA Okvir d.o.o. je od osnivanja do kraja 2019. godine poslovala pozitivho, éemu sam
osobno, kao imenovani prokurist tvrtke doprinijela. Sva izvieséa poslovanije tvrtke, od osnutka
zaklju¢no sa 2019. godinom, sa pripadajuéim materijalima javno su objavljena na mreznoj
stranici HKA - https://arhitekti-hka.hr/hr/komora/okvir/

Dana 21.09.2020. godine predala sam Skupstini HKA Okvira d.0.0. ostavku na poziciju
prokuriste tvrtke.

8.5. Upisi u imenike, upisnike i evidencije Komore

S obzirom da je Zakonom i posljediéno Statutom Komore ukinut Odbor za upis, kao tijelo
Komore, obavljala sam poslove pregleda svih zaprimljenih zahtjeva za upis u Imenike,
Upisnike i Evidencije, te odobravanije ili odbijanje istih.

8.6. MreZna stranica Komore i Glasilo Kemore

Odlukom UO17/16/02022017, od 2. veljaée 2017. godine imenovana sam glavnom urednicom
mreznih stranica Komore. Posao glavnog urednika mreznih stranica sastoji se u odobravanju
tekstova koji se objavljuju, redovitom pregledu mreznih stranica, planiranju novih sadrZaja.
Tijekom 2019. godine zapocelo se je sa izradom plana restrukturiranja mrezne stranice
Komore, koje na zalost, radi situacije nije zavréeno do kraja izvjestajnog razdoblja. U tom
smislu odrzano je vie sjednica Povjerenstva za izradu nove mrezne stranice HKA, na kojima
su donesene odluke vezane uz dizajn te strukturu nove stranice. Sastancima su prisustvovale
i sve djelatnice Tajnigtva.

Odiukom UQ17/16/02022017, od 2. veljage 2017. godine imenovana sam glavnom urednicom
elektronskog glasila Komore.
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YOUTUBE kanal HKA

Hrvatska komora arhitekata je pokrenula svoj YouTube kanal na kojem su objavljene snimke
svih predavanja i okruglih stolova s Dana arhitekata 4.0 odrzanih u Sibeniku od 3. do 5. rujna
2020. godine koja su na ovaj nacin besplatne dostupna svoj struénoj i ostaloj zainteresirangj
javnosti.

Na taj nacin ¢e se i ubuduée komunicirati audio-vizualni sadrzaji koje HKA proizvede, a mogu
biti od interesa &lanovima.

YouTube kanal Hrvatske komore arhitekata

B.7. Provodenja izbora

U 10 godina mog rada u Komori izbori su se proveli 2012. godine, 2015. godine i 2019/2020.
godine. U provodeniju izbora sudjelovala sam prvenstveno kroz priredivanje akata potrebnih za
provodenje izbora, sukladno odlukama Upravnog odbora/Skupstine te posliediéno potrebnih
odluka, zatim kroz informiranje ¢lanstva o nacinu izbora (odrZavanje predavanja u svim
podruénim odborima Komore) te administrativne podréke Povjerenstvu za izbore. Takoder, u
2020. godini sudjelovala sam u pregovorima sa tvrtkom AKD d.o.0. u vezi provodenja drugog
kruga izbora elektronskim putem. Sudjelovala sam i na sastanku sa tvrtkom Novena, s kojom
se trenutno pregovara oko izrade projekta e-izbori, u smislu detaljnog izviestavanja o sustavu
provodenja izbora HKA.

8.8. Podruéni odbori

Sudjelovala sam na velikom broju sjednica zborova podruénih odbora, kroz odrzavanje
predavanja na temu vazeéih zakona, odrZavanje predavanja na temu akata Komore,
odrzavanje predavanja na temu izbora, odgovore na pitanja ¢lanova. Kako je gore u lzvjeséu i
navedeno, obi$la sam tijlekom 2019. i 2020. godine sve podruéne odbore u vi§e navrata.

8.9. Poslovi zastupanija Komore na Upravnom sudu i Visokom Upravnom sudu, ministarstvima

Kao v.d. glavna tajnica zastupala sam Komoru pred Upravnim sudovima (Zagreb, Rijeka,
Osijek) te takoder sudjelovala u izradi dokumenata za zastupanje Komore pred Visokim
upravnim sudom.

Takoder sam zastupala Komoru pred tijelima nadleznog Ministarstva kao i pred tijelima drugih
ministarstava (Ministarstvo gospodarstva, Ministarstvo uprave, Ministarstvo rada i mirovinskog
sustava), javnim tijelima, samostalno ili u suradnji s predstavnicima drugih tijela i odbora
Komore.
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8.10. Ostale aktivnosti glavne tajnice

Kao v.d. Glavna tajnica bila sam &lanica ENACA grupe (European Network of Architects
Competent Authorities), na kojima se nastoji poboljsati administrativna suradnja izmedu
arhitektonskih institucija u Europi kao i izmijeniti iskustva u primjeni Direktive o priznavaniju
inozemnih struénih kvalifikacija i Direktive o usiugama Europske unije.

Takoder sam aktivno sudjelovala na nizu radnih sastanaka odbora i radnih tiiela, na
sastancima u Ministarstvu prostornog uredenja, graditeljstva i drzavne imovine, Ministarstvu
rada i mirovinskog sustava, Ministarstvu uprave, Ministarstvu gospodarstva, poduzetnistva i
obrta te ostalim institucijama i udrugama, sve sa ciliem $to kvalitetnije provedbe zakonskih i
ostalih akata u radu Tajnistva i Komore u cjelini,

Isto tako aktivno sam pripremala i sudjelovala u radu sjednica Skupstine, Upravnog odbora i
Nadzornog odbora. U izvjestajnom razdoblju odrzano je:

2019. godina

Skupstina - 4 sjednice, od ¢ega 3 redovne sjednice i 1 elektroniéka.
Upravni odbor - 13 sjednica, od &ega 7 redovnih, 2 izvanredne i 4 elektronitke sjednice.

Nadzorni odbor - 3 sjednice, od &ega 1 redovnai 2 elektronike sjednice.

Od 1.1.2020. - 31.10.2020. godine

Skupstina 2015-2020 - 1 elektroni¢ka sjednica.

Skupstina 2020-2024 - 4 elektronitke sjednice i izborna sjednica Skupstine.

Upravni odbor 2015-2020 - 3 sjednice, od éega 1 redovna i 2 elektroniéke sjednice.

Upravni odbor 2020-2024 - 5 sjednica, od éega 4 redovne i 1 elektronicka sjednica.

Nadzorni odbor 2015-2020 - 1 elektronicka sjednica
Nadzorni odbor 2020-2024 - 2 redovne sjednice.

Posebno se istice suradnja sa Tajnistvima ostalih komora u graditeljstvu, koja je bila izrazito
intenzivna zbog rada na primjedbama na izmjene i dopune postojece zakonske regulative.
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9. ZAKLJUCAK

Sva svoja zaduZenja obavljala sam kvalitetno, za $to je dokaz i prihvaéanje svih lzvje$éa o
radu Glavne tajnice i Tajnistva HKA, od strane Skupstine Komore, Upravnog odbora i
Nadzornog odbora te smatram navedeno potvrdom upravo mojeg dobrog rada i zalaganja.
Obavljala sam svoja zaduzenja u okviru radnog vremena ali i van radnog vremena, ukoliko je
to bilo potrebno radi izvr$enja bilo kojih poslova u interesu Komore.

Rezultati mojeg rada od 2010. godine do danas vidljivi su i u postignucu organiziranog i
uinkovitog rada Tajnistva komore, s ciliem odgovora na razne zahtjeve i potrebe &lanstva u
obavljanju javnih ovlasti te drugih funkcija Komore, ali i u drugim brojnim pozitivnim rezultatima
vezanim na djelovanje Komore prema svim drugim vanjskim suradnicima, nadleZznom i drugim
ministarstvima i javnim tijelima, te svim drugim zainteresiranim pravnim i privatnim osobama.

Navedeno je postignuto kroz

- stalno pracenje razvoja Komore u zakonodavnim okvirima, upoznavanje vodstva
Komore te &lanstva Komore s bitnim promjenama ili obvezama,

- stalni nadzor rada Komore po javnim ovlastima, u skladu s oviastima glavne tajnice, te
pravovremeno uskladenje svih aktivhosti Komore sa zakonodavnim uvjetima, sto
potvrduje Cinjenica da za 10 godina mog rada nije proveden izvanredni nadzor
Komore, a redoviti nadzori su uvijek rezultirali pozitivnim izvje$éima,

- stalni nadzor javnih istupa i objava vezano na rad Komore, te pravovremeno
upucivanje vodstva Komore na isto.

Na kraju Zelim se posebno zahvaliti svim djelatnicima TajniStva HKA, bez &ijeg velikog
angaZmana svi gore navedeni poslovi ne bi bili uspjesno realizirani.

Klasa: 360-01/20-01/25
Ur.broj: 505-02-20-1
U Zagrebu, 30. listopada 2020. godine
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1IZVJESCE
GLAVNE TAJNICE
O RADU TAJNISTVA HRVATSKE KOMORE ARHITEKATA
za razdoblje

1. studenoga 2020. — 31. prosinca 2020.



PRIJEDLOG!

1. UvVOD

Izvie$cée se odnosi na razdoblje 1. studenoga do 31. prosinca 2020. godine s obzirom na to da
je v.d. glavne tajnice Jasna Tucak izvjesée Skupstini podnijela i poslala za razdoblje 1.1.2019.
do 31.10.2020. godine.

Glavna tajnica Hrvatske komore arhitekata (u daljnjem tekstu: glavna tajnica) upravija radom
TajniStva Hrvatske komore arhitekata (u daljnjem tekstu: Tajnistvo).

Tajnistvo Komore obavlja stru¢ne, pravne, administrativne i druge poslove te osigurava redovito
i teku€e poslovanje Komore.

Poslovi | zadaci glavne tajnice utvrdeni su posebnim zakonom, Statutom i Pravilnikom o radu
Tajnistva Komore, te obuhvacaju sve druge poslove i radne zadatke koji joj mogu biti stavljeni
u nadleznost pojedinom odlukom predsjednice Komore ili Upravnog odbora Komore.

Glavna tajnica odgovara za svoj rad tijelima Komore u skladu sa zakonom i Statutom i drugim
opéim aktima Komore.

Glavna tajnica odgovorna je za slijedece:

1. Koordinacija rada Tajni§tva i svih ostalih tijela Komore te upravljanje operativhim
aktivnostima Komore:

- opci poslovi i potpora financijsko-ra¢unovodstvenim poslovima
- potpora pravnim poslovima i potpora stegovnim tijelima Komore
- potpora radnim tijelima Komore

- operativna potpora ¢lanstvu

2. Obavljanje upravnih i drugih struénih poslova Komore kako bi se ispunila svrha
zadovoljavanja zakonskih obveza Komore u obavljanju javnih ovlasti, kontinuiranog
promicanja arhitekture i unapredenja arhitektonske djelatnosti u cjelini te éuvao ugled,
¢ast i prava ¢lanova Komore

3. Upravljanje poslovnim procesima, organizacijom te financijskim, materijainim i ljudskim
resursima u smislu ostvarivanja maksimalne ucinkovitosti cjelokupnog sustava

4. Koordinacija potrebnih vanjskih usiuga i radova (outsourcing)

5. Upravljanje poslovima stru¢nog usavr8avanja c¢lanova Komore, $to ukljuéuje
komunikaciju i koordinaciju s potencijalnim provoditeljima i polaznicima te voditeljima
strucnog usavrsavanja

6. Organizacija sjednica Upravnog odbora, Nadzornog odbora i Skupstine Komore,
pracenje rada, kontrola zapisnika te provedba zaklju¢aka tijela Komore

7. Odgovornost za odnose sa ¢&lanstvom i odnose s javnoscu (uredivanje web portala,
drustvenih mreza i elektronskog glasnika)

8. lzrada planova i izvjeSc¢a iz svojeg djelokruga rada

9. Obavljanje drugih poslova u skladu sa Zakonom, aktima Komore, odlukama Skupstine
Komore, Upravnog odbora Komore i predsjednika Komore

2. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA DJELATNICI TAJNISTVA
Glavna tajnica obavlja poslove vezane za upravljanje ljudskim potencijalima (kadrovski poslovi).

U Tajnistvu na dan 31. prosinca 2020. zaposleno je 9 djelatnika, od toga su tri djelatnice na
€uvaniju trudnoce, a jedna na roditeljskom dopustu.
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U Tajnistvu Komore zaposleni su sljedeci djelatnici:

3.

glavna tajnica Gabrijela Kosovi¢, prof.

struéni tajnik Robert Loher, dipl.ing.arh.

struéna suradnica za operativnu potporu élanstvu Tonkica Spanéi¢, upr.pravnik
(bolovanje — €uvanje trudnoce)

struéna suradnica za financijsko-ragunovodstvene poslove Ivana Simunjak, dipl.oec.
(bolovanje — €uvanje trudnoée)

stru¢na referentica za potporu svim tijelima i radnim tijelima Komore Ines Fabijanic,
upravni referent (na roditeljskom dopustu) - zamjena Martina Levarda, dipl.oec.
struéna referentica za poslove potpore pravnim poslovima i potpore stegovnim tijelima
Komore i Povjerenstvu za nadzor nad radom ¢lanova stegovna tijela, Marija Frzic,
upr.pravnik (na rodiljnom dopustu) - zamjena Marin Ivanéi¢, mag. iur.

administrativni referent lvan Vdovi¢, bacc.oec.

REDOVNE AKTIVNOSTI TAJNISTVA

3.1. Javne ovlasti Komore

Sukladno Zakonu o komori arhitekata i komorama inZenjera u prostornom uredenju i gradnji
(,Narodne novine" broj 78/15, 114/18, 110/19) i Statutu Komore (,Narodne novine 140/15, 43/17
i 85/19) Komora ima sljedece javne ovlasti:

vodi Imenik ovlastenih arhitekata, Imenik ovlastenih arhitekata urbanista, Imenik
inZenjera gradili$ta, Imenik voditelja radova, Imenik krajobraznih arhitekata, Imenik
stranih ovlastenih osoba

vodi Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim arhitektima, Evidenciju stranih
ovlastenih osoba kojima je izdala potvrdu za povremeno ili priviemeno obavljanje
poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja, Evidenciju stranih ovlastenih osoba
kojima je izdala potvrdu za povremeno ili privremeno obavljanje poslova prostornog
uredenja u svojstvu odgovorne osobe, Evidenciju osoba kojima je priznata inozemna
stru¢na kvalifikacija, Evidenciju izdanih EU potvrda, provodi obradu i pripremu IMI dosjea
u informacijskom sustavu unutarnjeg trzista i izdaje europsku profesionalnu karticu,
Evidenciju stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade Republike Hrvatske radili na
projektu od posebnog kulturnog znacaja

vodi Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja, Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje poslova projektiranja i/ili stru€énog
nadzora gradenja, Upisnik ureda za samostalno obavljanje stru€nih poslova prostornog
uredenja, Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje struénih poslova prostornog uredenja

Komora vodi i:
- Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup
informacijama, Evidenciju stegovnih postupaka, Evidenciju po&asnih ¢lanova Komore,
Evidenciju voditelia radova sa zavréenom srednjom struéhom spremom - tehni€ara
arhitektonske struke, Evidenciju stru¢nog usavravanja, Registar provoditelja natjeéaja,
Registar dodijelienih registarskih brojeva natjecaja i druge evidencije i registre.

Imenici, upisnici i druge javne knjige koje vodi Komora u obavljanju javnih ovlasti javne su
knjige, a isprave koje izdaje u obavljanju tih javnih ovlasti, javne su isprave.
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Komora imenike, upisnike i evidencije vodi u elektroni¢kom obliku u formatu koji je dostupan e-
Dozvoli, te u obliku elektroni¢kih zapisa, koji se trajno Euvaju.

Krajem studenoga dovrien je proces izrade e-Upisnika, u sklopu sustava e-Gradani. Putem
istog omoguceno je predati zahtjeve za upis u imenike, upisnike i evidencije. U izvje$tajnom
razdoblju je predano 7 zahtjeva.

Zahtjevi za upis u imenike, upisnike i evidencije mogu se predati na stranici e-gradani ili zatraziti
i dobiti elektronicki zapis iz sluzbenih evidencija i to za upis u Imenik ovlastenih arhitekata,
Imenik ovlastenih arhitekata urbanista, Imenik stranih ovlastenih osoba Upisnik samostalnih
ureda, Upisnik zajedni¢kih ureda, predati Zahtjev za priznavanje inozemne struéne kvalifikacije
i 1zjava za privremeno ili povremeno pruzanje usluga.

Mogu se zatraziti i preuzeti potvrde o upisu u Imenik ovlastenih arhitekata, Imenik ovlastenih
arhitekata urbanista i o upisu u Upisnik samostalnih ureda.

U sklopu redovnih aktivnosti Komore, temeljenih zakonskim javnim ovlastima, u izvjestajnom
razdoblju od 1.11.2020.do 31.12.2020. zaprimljeno je i obradeno sljedece:

RijeSeno — potpuni

Statistika zaprimljenih i rijeSenih predmeta Zaprimljeno zahtjevi
Imenik ovlastenih arhitekata 29 25
Imenik ovlastenih arhitekata urbanista 3 2
Imenik stranih ovlastenih osoba 0 0

Upisano u Upisnik ureda za samostalno obavljanje
poslova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja 2 2

Brisano iz Upisnika ureda za samostalno obavljanje
poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja 3 3

Evidencija priznatih inozemnih struénih kvalifikacija 2 2

Evidencija stranaca priviemeno / povremeno
upisano novih 1 0

Evidencija stranaca priviemeno / povremeno
produzeno odobrenje 2 2

Evidencija izdanih EU potvrda 0 0

Promjene statusa

Zahtjevi za mirovanje statusa 9 9
Zahtjevi za aktiviranje statusa 10 10
Zahtjevi za promjenu podataka 28 28
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Ispisani temeljem Stegovne presude 0 0

Zahtjevi za ispis iz €lanstva 3 3

Izdavanje dokumenata

Potvrde o upisu u Imenike i Upisnike 69 69

Potvrde o sukladnosti kvalifikacije s Direktivom

2005/36/EZ 2 2
Duplikati rijesenja 0 0
Izdane KID kartice 50 50

Sve aktivnosti vezane uz upise u imenike, upisnike i evidencije izvréene su u skladu sa Uredbom
o uredskom poslovanju (,Narodne novine" broj 7/09), Zakonom o zaétiti arhivskog gradiva
(,Narodne novine" broj 105/97, 64/00, 65/09 i 125/11) te Opéom uredbom o zastiti podataka.

Prema trenutnoj statistici Komora ima upisan broj &lanova kako slijedi:

Stanje na dan 31.12.2020. UKUPNO AKTIVNO
Clanovi Komore 3659 2736
Broj €lanova u mirovanju 923

Ispisani ¢lanovi 587

Ovlasteni arhitekti 3449 2581
Ovlasteni arhitekti urbanisti 589 501
Ovlasteni krajobrazni arhitekti 101 66
Strani ovlasteni arhitekti 10 9

3.2. Administrativni, strucéni poslovi i tijela Komore

Struéni poslovi Komore vezani su uz promicanje i unapredenje arhitektonske struke, sukladno
zakonskim propisima, odlukama i aktima Komore.

Komora, kao institucija sa javnim ovlastima, duZna je poslovati u skladu sa Uredbom o uredskom
poslovanju i Zakonom o zastiti arhivskog gradiva.

Administrativni poslovi obuhvacaju upravljanje protokom informacija, upravljanje dokumentima
i organizaciju pismohrane Komore, provjere podataka u elektroni¢kim bazama podataka, i ostale
administrativne i opce poslove.
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Djelatnici Tajnistva aktivno sudjeluju u radu svih tijela Komore, stegovnih tijela, radnih odbora i
kao podrska voditelju stru¢nog usavrdavanja i voditeljici natje¢aja. Pripremne radnje u smislu
prikuplianja i izrade dokumentacije te podataka i materijala potrebnih za odrzavanje sjednica ili
nadzora, vodenje zapisnika, te vodenje evidencije, izrada rje$enja, prac¢enje otpravaka i objava
na web stranici.

Glavna tajnica obavlja i poslove pregleda svih zaprimljenih zahtjeva za upis u imenike,
upisnike i evidencije, te poslove vezane uz odobravanije ili odbijanje istih.

Kraj godine obiljezila je velika aktivnost radnih odbora i tijela Komore. Poseban izazov u
organizacijskom smislu predstavilo je odrzavanje Prve virtualne sjednice Skupstine, s obzirom
na to da je to bilo prvo takvo iskustvo i dogadaj u organizaciji sjednica Skupstine, te je i ono
uspjesno odradeno.

Skupstina je odrzala:

5.elektronicku sjednicu — od 3. do 9. studenoga 2020. godine,
6.elektroni¢ku sjednicu — od 2. do 4. prosinca 2020. godine.
Prvu virtualnu sjednicu 23. prosinca 2020. godine

Upravni odbor odrzao je:

2. elektronicku sjednicu — od 17. do 18. studenoga 2020. godine
3. elektroni¢ku sjednicu — od 30. studenoga do 1. prosinca 2020. godine
1.telefonsku sjednicu — 7. prosinca 2020. godine.

Redovne sjednice Nadzornog odbora odrZzane su:
2. sjednica — 28. studenoga 2020. godine
3. sjednica — 18. prosinca 2020. godine.

Odbor za urbanizam odrzao je sjednicu i on-line konferenciju povodom Dana urbanizma 5.
studenoga 2020.

Odbor za zakonodavstvo odrzao je sjednice:
23. studenoga 2020. godine

26. studenoga 2020. godine

22. prosinca 2020. godine.

Odbor za standardizaciju i BIM odrzao je webinar 21. prosinca 2020. godine.

Odbor za osiguranje odrzao je sjednice
16. studenoga 2020. godine
24. studenoga 2020. godine.

Povjerenstvo za nadzor nad radom ¢élanova odrzalo je sjednicu
20. studenoga 2020.

Stegovno tuziteljstvo odrzalo je dvije sjednice:
13. studenoga 2020. godine
8. prosinca 2020. godine.

Povjerenstvo za priznavanje inozemnih stru€nih kvalifikacija odrzalo je sjednicu
25. studenoga 2020. godine .
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Hrvatska komora arhitekata je od 13. do 30. studenoga 2020. godine, otvorila javno e-
Savjetovanje na kojem je objavljen Nacrt Prijedloga Statuta Hrvatske komore arhitekata, s
obrazloZenjem i tezama za Statut pristiglim u javnoj raspravi od strane podruénih odbora HKA,
a kojim su svi ¢lanovi Hrvatske komore arhitekata pozvani su da se uklju¢e u postupak e-
Savjetovanja davanjem komentara, primjedbi i misljenja.

Nacrtom prijedloga Statuta Hrvatske komore arhitekata, uskladuje se Statut Hrvatske komore
arhitekata s tezama za Statut Hrvatske komore arhitekata zaprimljenim od podruénih odbora
HKA, odredbama Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o komori arhitekata i komorama
inZenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju (Narodne novine, br. 110/19) i Zakona o
izmjenama i dopunama Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uredenja i
gradnje(Narodne novine, br. 110/19).

3.3. Mrezna stranica Komore, drustvene mreze i Glasilo

Objave na mreznoj stranci Komore kao i Facebooku su na dnevnoj bazi, a odnose se na
novosti iz djelovanja Komore, struénog usavr$avanja, ostalih vezanih stru¢nih dogadanja te
azuriranje drugih javno dostupnih podataka, odnosno dijelova stranice dostupnih samo
¢lanovima korisnickim imenom i lozinkom. Na Youtube kanalu Komore objavijuju se snimke
aktivnosti struénog usavrdavanja kojih je organizator sama Komora.

U izvjestajnom razdoblju upuceno je jedno Glasilo i 15 newslettera.
Odlukom 1. telefonske sjednice Upravnog odbora od 7. prosinca 2020. godine glavna tajnica

Gabrijela Kosovi¢ imenovana je glavnom urednicom mrezne stranice HKA-a.

3.4. Struéno usavrsavanje — SU

U lzvjestajnom razdoblju odrzano je ukupno 20 aktivnosti struénog usavrdavanja, sve on-line,
od toga dvije u organizaciji odbora Komore webinar Odbora za standardizaciju usluga i BIM 21.
prosinca 2020. godine i on-line konferencija Odbora za urbanizam [zazovi i smjerovi razvoja
prostornog planiranja - struéni skup povodom Svjetskog dana urbanizma 5. studenoga 2020.
godine.

S obzirom na fo da je u 2020. godini on-line struénom usavrSavanju sudjelovalo vise od 15 000
sudionika, a s ciliem brze i efikasnije evidencije, pokrenuta je izrada informatickog rjeSenja za
pridruzivanje sudionika u evidenciju struénog usavrs$avanja koju Komora vodi svim €lanovima,
te po zahtjevu i onima koji to nisu.

3.5. Medunarodna suradnja

Tajnistvo zaprima sve materijale vezane za tijela kojih je HKA-a &lanica, te ih obraduje,
pregledava i prosljeduje odnosno daje odgovore na upite koji se traZe.
Opc¢a Skupstina ACE-a odrzana je video konferencijom 27. studenoga 2020. godine, a ispred
HKA-a na njoj je sudjelovao g. Dubravko Bagic.

3.6. Radunovodstvo

Tajnistvo obavlja raunovodstvene poslove koji se sastoje od izrada prijedlog planova prihoda i
troSkova Komore te praéenja njihova izvrsenja, izrade statistickih i financijskih izvijedéa, praéenje
stanja raéuna Komore, kontrola uplata i nadopunjavanje evidencija pla¢anja, kontrola naplate i
kori$tenja sredstava od prihoda Komore, vodenje financijskog i ratunovodstvenog poslovanja,
analiticke evidencije, vodenje knjiga (UR-a i IR-a), kontiranje, kontrola ispravnosti putnih naloga,
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vodenje knjiga nefinancijske imovine, godisnje inventure, likvidacije ra¢una, sukladno vaze¢im
propisima.

Pored radunovodstvenih poslova neprofitnog ragunovodstva u Tajnitvu se obavljaju i
ra¢unovodstveni poslovi profitnog radunovodstva za tvrtku HKA Okvir d.o.0., koja je u viasnistvu
Komore. Svi poslovi vezani uz racunovodstvo obavljaju se uz pomo¢ vanjskog knjigovodstvenog
servisa.

Odlukom 1. telefonske sjednice Upravnog odbora od 7. prosinca 2020. godine glavna tajnica
Gabrijela Kosovi¢ imenovana je prokuristom tvrtke HKA Okvir d.o.o.

Klasa: 350-01/21-03/03
Urbroj; 505-01-21-6
U Zagrebu, 10. lipnja 2021.godine

Gabrijela Kosovié, prof.
glavna tajnica
Hrvatske komore arhitekata



