Hrvatska
komora
arhitekata

Ul. grada Vukovara 271, 10000 Zagreb, Tel,: +385(01) 5508-410, arhitekti@arhitekti-hka.hr
www.arhitekti-hka.hr

Pravilnik o podru¢nim odborima Hrvatske komore arhitekata

Na temelju ¢lanka 13. stavka 4. tocke 15. Statuta Hrvatske komore arhitekata ( NN 15/2021)
Skupstina Hrvatske komore arhitekata na svojoj 6. sjednici, odrZanoj 12. prosinca 2025.
godine, donosi

Pravilnik o podru¢nim odborima
Hrvatske komore arhitekata

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o podru¢nim odborima Hrvatske komore arhitekata (u nastavku teksta:
Pravilnik) u skladu sa Zakonom o komori arhitekata i komorama inZenjera u graditeljstvu i
prostornom uredenju NN 78/15, 114/18, 110/19 (u daljem tekstu: Zakon) i Statutom
Hrvatske komore arhitekata NN 15/2021 (u daljem tekstu: Statut), ureduje se ustrojstvo,
djelokrug i nacin rada podruc¢nih odbora Hrvatske komore arhitekata (u nastavku teksta:
Komora), prava i duznosti ¢lanova podrucnih odbora Komore, nacin sazivanja, odrzavanja i
odlucivanja na njihovim sjednicama.

(2) Odredbe ovog Pravilnika obvezne su za sve ¢lanove podru¢nog odbora i druge osobe
nazoc¢ne na sjednicama.

Il. PODRUCNI ODBORI
Clanak 2.

(1) Podrucni odbori utvrdeni su Statutom Komore.

(2) Podrucni odbor je ustrojstveni oblik organiziranja ¢lanova Komore na odredenom
teritorijalnom podrudju.

(3) Podrucne odbore za pojedina teritorijalna podrucja osniva, spaja, pripaja ili ukida Upravni
odbor Komore, a u skladu sa Statutom.

(4) Tijela podru¢nog odbora jesu zbor, vijece i predsjednik podru¢nog odbora.

I11. TUELA PODRUCNIH ODBORA
Zbor podrucnog odbora
Clanak 3.

(1) Zbor podrucnog odbora (u nastavku teksta: zbor) Cine svi ¢lanovi Komore s cjelokupnog
teritorija nadleznosti podru¢nog odbora kojemu pripadaju prema prebivalistu ili boravistu.



(2) Zbor:

a) bira predstavnike u vijece podru¢nog odbora i Skupstinu Komore glasovanjem na temelju
izbora provedenih u izbornim jedinicama sukladno Pravilniku o izborima

b) raspravlja i predlaze vije¢u podru¢nog odbora teme i aktivnosti od znacaja za struku na
podrucju nadleznosti podrué¢nog odbora.

(3) Prvu sjednicu novoosnovanog zbora saziva predsjednik podru¢nog odbora putem
tajnistva Komore (u nastavku teksta: predsjednik).

(4) Zbor radi na sjednicama koje saziva predsjednik po potrebi, a najmanje dva puta godisnje.
(5) Na sjednicama se odlucuje natpoloviécnom veéinom glasova nazocnih ¢lanova.

(6) O radu sjednice vodi se zapisnik koji potpisuje zapisnicar i predsjednik, a primjerak
zapisnika dostavlja se tajniStvu Komore.

Predsjednik podrucnog odbora
Clanak 4.

(1) Predsjednik podru¢nog odbora je kandidat koji je na temelju rezultata izbora provedenih
sukladno Pravilniku o izborima HKA dobio najveci broj glasova.

(2) Predsjednik podru¢nog odbora:

— predstavlja podruéni odbor

— saziva sjednice zbora i vije¢a podru¢nog odbora (u nastavku teksta: vijeée) i njima
predsjedava

— potpisuje odluke, zapisnike, planove i programe koje donose zbor i vijece

— uskladuje rad vijec¢a s drugim podru¢nim odborima i Komorom.

(3) Trajanje mandata predsjednika izabranog na izborima, postupanje u sluéaju odricanja od
duZnosti ili sprijeCenosti za obavljanje duznosti odreduje se Pravilnikom o izborima Hrvatske
komore arhitekata.

(4) 1zabrani predsjednik je neposredno i ¢lan Skupstine Komore.

(5) Izabrani predsjednik za svoj rad odgovara zboru, vije¢u i Upravnom odboru Komore.

(6) U slucaju sprije€enosti ili odsutnosti duznost predsjednika obavlja njegov zamjenik koji,
dok ga zamjenjuje, ima sva prava i duznosti predsjednika. Zamjenika predsjednika, iz reda
svojih ¢lanova bira Vijece, na isti mandat kao predsjednika.

Vijeée podru¢nog odbora

Clanak 5.

(1) Vijece ¢ine predsjednik i 5 (pet) ¢lanova izabranih na nacin i u postupku propisanom
Pravilnikom o izborima Hrvatske komore arhitekata.
(2) Vijece podrucnog odbora:

- donosi godisnji program rada podrucnog odbora te usvojeni program dostavlja
Upravnom odboru Komore, do 15. listopada za sljedec¢u godinu

- donosi godisnji plan prihoda i rashoda podruénog odbora te usvojeni plan dostavlja
Upravnom odboru Komore, do 15. listopada za sljede¢u godinu

- podnosiizvjesée o radu podruénog odbora Upravnom odboru Komore, do 31. sije€nja
za prethodnu godinu



- daje prijedloge i misljenja o aktima Komore

- prati rad ¢lanova Komore na svom podrucju

- prati aktualna stru¢na i drustvena zbivanja na organizacijskom podrucju

- udogovoru s tajnisStvom Komore osigurava stru¢no usavrsavanje ¢lanova

- izvrsava odluke i zaklju¢ke Upravnog odbora

- predlaZe svoje ¢lanove u tijela, odbore, radne skupine, povjerenstava, struc¢ne savjete,
ekspertne radne skupine, voditelja i zamjenika voditelja za pojedina strukovna
podrucja i sl. te predlaze svoje ¢lanove za Listu izmiritelja i Listu ¢lanova Povjerenstva
za nadzor nad radom ¢lanova Komore

- razmatra ostala pitanja u dogovoru s Upravnim odborom i predsjednikom Komore.

(3) Mandat ¢lanova vijeca izabranih na redovitim izborima traje do izbora novih, a sukladno
odredbama Pravilnika o izborima Hrvatske komore arhitekata.

(4) Mandat ¢lanova vijeca izabranih na prijevremenim izborima traje do isteka tekuceg
mandata ¢lanova tijela Komore izabranih na redovitim izborima.

(5) Vijece radi na sjednicama. Sjednice se sazivaju najmanje jednom u tri mjeseca, a prema
potrebi i ceSée. Sjednice saziva predsjednik, putem tajniStva Komore, a po potrebi ih moze
sazvati i predsjednik Komore.

(6) Na sjednicama se odlucuje natpolovicnom veéinom glasova nazoc¢nih ¢lanova vijeéa,
javnim glasovanjem, a po potrebi i tajnim, po odluci vijeca.

(7) O radu sjednice vodi se zapisnik koji potpisuje zapisnicar i predsjednik, a primjerak
zapisnika dostavlja se tajniStvu Komore.

(8) Predsjednik moze zamjeniku i drugim ¢lanovima vije¢a davati odredene zadade, sukladno
ovom Pravilniku.

(9) Vijece je za svoj rad odgovorno zboru i Upravnom odboru Komore.

IV. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA PODRUCNOG ODBORA
Clanak 6.
(1) Clan zbora ima prava i duZnosti:
1. prisustvovatii sudjelovati u radu na sjednicama zbora
podnositi prijedloge za zastitu prava i interesa te unapredivanje struke

3. obavljatii druge poslove odredene Statutom, opéim aktima Komore ili odlukama
vijeca.

g

(2) Clan vije¢a ima prava i duznosti:

sudjelovati u radu na sjednicama vijeéa i zbora

podnositi prijedloge i postavljati pitanja u ime vije¢a na sjednici Skupstine Komore
obavljati zadace povjerene od vijeéa ili predsjednika podruénog odbora

obavljati i druge poslove odredene Statutom ili opéim aktima Komore.
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(3) Clanu zbora odnosno vije¢a mogu se elektroni¢kom po$tom dostaviti izvje$éa, analize i
drugi materijali o kojima ¢e se raspravljati na sjednicama zbora odnosno vijeca.



V. NACIN RADA
Sazivanje sjednice zbora
Clanak 7.

(1) Sjednice zbora organizira i saziva predsjednik vije¢a podruénog odbora putem tajnistva
Komore, a u sluéaju njegove sprije¢enosti ili odsutnosti zamjenik.

(2) Clanovima zbora dostavlja se poziv elektroni¢kom postom s prijedlogom dnevnog reda te
ukoliko je primjenjivo materijalima o kojima ¢ée se voditi rasprava.

(3) Poziv za sjednicu moZe se uputiti i drugim osobama za koje to odredi predsjednik.
(4) 1znimno, sjednica se moZe sazvati po hitnom postupku.

(5) Sjednicu zbora predsjednik vije¢a podru¢nog odbora je duzan sazvati u roku od 3 (tri)
dana nakon $to to zatrazi vecina ¢lanova vijeca ili zbora ili predsjednik Komore.

(6) Na sjednici se moze dogovoriti datum odrZzavanja sljedece sjednice.

(7) Sjednica zbora oznacava se rednim brojem koji oznacava broj sjednice u mandatu vijeca i
predsjednika.

Sazivanje sjednice Vijeca

Clanak 8.

(1) Sjednice vijeéa organizira i saziva predsjednik, putem tajniStva Komore, a u slucaju
njegove sprijeenosti ili odsutnosti zamjenik. Sukladno Statutu sjednicu vije¢a moZe sazvati i

predsjednik Komore.

(2) Clanovima vijeéa dostavlja se poziv elektronickom postom s prijedlogom dnevnog reda te
ukoliko je primjenjivo materijal o kojem ¢e se raspravljati na sjednici Vijeca.

(3) Poziv za sjednicu moZe se uputiti i drugim osobama za koje to odredi predsjednik.
(4) Iznimno, sjednica se moze sazvati po hitnom postupku.

(5) Sjednicu vijeca predsjednik je duzan sazvati u roku od 3 (tri) dana nakon 3$to to zatrazi
veéina ¢lanova vijeca.

(6) Na sjednici se moze dogovoriti datum odrzavanja sljedece sjednice.

(7) Iznimno, kada tako odluci predsjednik, sjednica se moZe odrzati elektroni¢kim putem ili
komunikacijom na daljinu

(8) Sjednica vije¢a oznacava se rednim brojem koji oznacava broj sjednice u mandatu vijeca.



(9) Ako je ¢lan sprijecen prisustvovati sjednici, za glasovanje u njegovo ime moze ovlastiti
drugog ¢lana. Prisutnog ¢lana moZe ovlastiti samo jedan odsutan ¢lan. Ovlastenje se daje u
obliku pisane i vlastorucno ili kvalificiranim elektronickim potpisom potpisane punomodi i
dostavlja se predsjedniku vije¢a podru¢nog odbora putem tajnistva Komore najkasnije na
dan odrzavanja sjednice.

(10) Sjednica vijeca valjano se odrzava ako je prisutna natpolovi¢na vecina od ukupnog broja
¢lanova vijeca.

Predsjedanje i sudjelovanje na sjednici zbora i vijeca
Clanak 9.

(1) Sjednici predsjedava predsjednik vije¢a podru¢nog odbora, a u njegovoj odsutnosti ili
sprije¢enosti zamjenik.

(2) Sjednici, uz ¢lanove, mogu prisustvovati i druge osobe koje pozove predsjednik. U radu
sjednice zbora s pravom odlucivanja i glasovanja sudjeluju samo ¢lanovi zbora.

(3) Nitko ne moze govoriti na sjednici prije nego Sto zatrazi i dobije rije¢ od predsjednika.

(4) Predsjednik daje rije¢ prema redoslijedu prijava za raspravu. Govornika moze opomenuti
na red ili prekinuti u govoru samo predsjednik.

(5) Predsjednik se brine da govornik ne bude ometan ili sprije¢en u svom govoru.

(6) Clanu koji zZeli govoriti o povredi ovog Pravilnika ili o povredi dnevnog reda predsjednik
daje rijec ¢im je zatrazi.

(7) Predsjednik je duzan poslije iznesenog prigovora dati objasnjenje o povredi Pravilnika,
odnosno utvrdenog dnevnog reda.

(8) Ako ¢lan nije zadovoljan danim objasnjenjem, o tom se odlucuje na sjednici bez rasprave.

(9) Ako je odluceno da se radi o povredi Pravilnika ili dnevnog reda, povreda se otklanja
ponavljanjem postupka koji mora biti u skladu s Pravilnikom.

(10) Govornik moze govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema utvrdenom dnevnom
redu.

(11) Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e ga opomenuti da se
drzi dnevnog reda.

(12) Ako se govornik i poslije drugog poziva ne drzi teme dnevnog reda, predsjednik ¢e mu
oduzeti rijec.

(13) Ako predsjednik ne moZe odrzati red na sjednici navedenim mjerama, odredit ¢e kratak
prekid sjednice.



Tijek sjednice zbora i vijeca i odlucivanje
Clanak 10.

(1) Nakon otvaranja sjednice predsjednik daje potrebna objasnjenja u svezi s radom sjednice,
te obavjestava ¢lanove o broju prisutnih ¢lanova.

(2) Dnevni red sjednice predlaZe predsjednik.
(3) Dnevni red sjednice utvrduje se na pocetku sjednice.

(4) Svaki ¢lan ima pravo predlozZiti izmjenu i/ili dopunu dnevnog reda. O dnevnom redu
glasuje se ,za” ili ,, protiv”.

(5) Prijedlog dnevnog reda usvaja se veé¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova.
(6) Nakon utvrdivanja dnevnog reda pristupa se usvajanju zapisnika s prethodne sjednice.
Svaki ¢lan moze staviti opaske na zapisnik s prethodne sjednice, te predloZiti njegove izmjene

i/ili dopune. Zapisnik s prethodne sjednice se usvaja javnim glasovanjem.

(7) Nakon usvajanja zapisnika s prethodne sjednice, prelazi se na raspravu o pojedinim
temama, i to redom koji je utvrden u prihvaéenom dnevnom redu.

(8) Predsjednik zakljucuje raspravu kada utvrdi da nema vise prijavljenih govornika.
(9) Tijekom sjednice moze se izmijeniti redoslijed razmatranja pojedinih pitanja.

(10) Na sjednicama zbora odlucuje se natpoloviénom ve¢inom glasova nazocnih ¢lanova
zbora.

(11) Na sjednicama vijeca se odlucuje natpoloviécnom veéinom glasova nazo¢nih ¢lanova
vijeca.

(12) Glasovanje na sjednici je javno.

(13) Glasuje se “za”, “protiv” ili “suzdrzan”.
Zapisnici

Clanak 11.

(1) O radu na sjednici vodi se zapisnik koji vodi zapisnicar ovlasten od predsjednika ili
predsjednik.

(2) Zapisnik sadrzi imena i prezimena nazocnih ¢lanova, imena i prezimena drugih osoba
nazocnih na sjednici, dnevni red sjednice, osnovne podatke o radu na sjednici, te donesene
odluke, zakljucke i rezultat glasovanja o pojedinom predmetu.



(3) Svaki ¢lan ima pravo iznijeti svoje izdvojeno misljenje koje se unosi u zapisnik.

(4) Svaki ¢lan ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne
sjednice.

(5) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici. Ako se primjedba prihvati,
izvrsit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.

(6) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s
prihvacenim primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.

(7) Usvojeni zapisnik potpisuje zapisnicar i predsjednik.

(8) Zapisnik se u originalu ili elektronickim putem dostavlja tajnistvu Komore i ¢uva u arhivi
Komore.

Strucni i administrativni poslovi

Clanak 12.

(1) Materijale za sjednice priprema, te strucne poslove za potrebe podru¢nog odbora vodi
predsjednik, a administrativno-tehnicke poslove za potrebe podru¢nog odbora vodi tajnistvo

Komore i predsjednik.

(2) Poslovi potpore radnika tajnistva Komore radu zbora i vijeca su:

1. priprema i oprema materijala za sjednice

2. slanje poziva na sjednice

3. organizacija prostora ili komunikacije na daljinu u stvarnom vremenu
5. distribucija materijala.

(3) Sredstva za realizaciju planiranih i odobrenih aktivnosti podruénog odbora, te rad
podru¢nog odbora osiguravaju se planom prihoda i rashoda Komore.

(4) Clanovi vijeéa imaju pravo na naknadu trogkova sukladno Pravilniku o naknadama za rad
u tijelima i radnim tijelima Komore.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.
(1) Tumacenja odredaba ovog Pravilnika daje Skupstina Komore.

Clanak 14.



(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja na sjednici Skupstine Komore i bit ¢e
objavljen na mreZnoj stranici Komore.

Klasa: 025-02/25-01/03
Ur.broj: 251-505-01-25-3
U Zagrebu, 12. prosinca 2025.

Rajka Bunjevac, dipl. ing. arh.,v.r.

predsjednica Hrvatske komore arhitekata



